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Вестник
муниципальных правовых актов

Русановского сельского поселения Терновского муниципального района

  №12
                                        27.09.2025  год    
  Муниципальное средство массовой информации «Русановский вестник» издается в соответствии с ФЗ № 131 - ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ФЗ от 27.12.91г. № 21-24/1 – ФЗ «О средствах массовой информации», Законом Воронежской области от 07.07.2006г. № 86 - ФЗ «О порядке обнародования, опубликования и вступления в силу нормативных правовых актов органов государственной власти Воронежской области  и о порядке опубликования иной официальной информации», решения Совета народных депутатов Русановского сельского поселения № 18 от 21.04.2016 года  «Об учреждении периодического печатного издания «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района».

    Учредитель:  Совет народных депутатов   Русановского сельского поселения  Терновского муниципального района Воронежской области         
   Состав редакционного совета  «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района»:

               Козловкин И.Н. – глава Русановского сельского поселения Терновского муниципального района – председатель редакционного совета 

               Рожнова Т.И. –  старший инспектор администрации Русановского сельского поселения Терновского муниципального района – заместитель редакционного совета 

               Тепикина В.Ю. – депутат Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района – секретарь редакционного совета

   Периодичность издания Вестника – по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.
   Тираж – 7 экземпляров; бесплатно.

   Ответственные лица:  Т.И.Рожнова, В.Ю.Тепикина, Насонова В.А.,

   Адрес издателя: 397102, Воронежская область ,Терновский район, с.Русаново, ул.Советская,7
СОДЕРЖАНИЕ:

Постановления администрации Русановского сельского поселения

	№ п/п
	№ постановления
	Дата принятия
	Наименование   постановления
	Кем подписано

	1. 
	№58
	26.09.2025
	Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг
	И.Н.Козловкин


                 Решения  Совета народных депутатов Русановского сельского поселения
	№ 

п/п
	№ решения
	Дата принятия
	Наименование  решения


	Кем подписано

	1. 
	№1
	24.09.2025
	Об утверждении Регламента Совета народных депутатов 

Русановского сельского  поселения Терновского 

муниципального района Воронежской области
	И.Н.Козловкин

	2. 
	№2
	24.09.2025
	Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса

по отбору кандидатур на должность главы Русановского 

сельского поселения Терновского муниципального района 

Воронежской области
	И.Н.Козловкин

	3. 
	№3
	24.09.2025
	О создании  постоянной комиссии Совета народных депутатов Русановского сельского поселения 

Терновского муниципального района по развитию местного самоуправления и депутатской этике
	И.Н.Козловкин

	4. 
	№4
	24.09.2025
	О создании постоянной комиссии Совета народных депутатов Русановского сельского поселения 

Терновского муниципального района по бюджету, налогам, управлению муниципальной собственностью
	И.Н.Козловкин

	5. 
	№5
	24.09.2025
	О создании постоянной комиссии  Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  по благоустройству и озеленению территории сельского поселения, градостроительной 

деятельности и земельным отношениям
	И.Н.Козловкин

	6. 
	№6
	24.09.2025
	О делегировании депутатов  Совета народных депутатов  Русановского  сельского поселения в состав Совета народных депутатов Терновского муниципального района Воронежской области
	И.Н.Козловкин

	7. 
	№7
	24.09.2025
	Об отмене решения Совета народных  депутатов Русановского сельского поселения от 18.08.2025 г №28
	И.Н.Козловкин
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АДМИНИСТРАЦИЯ РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  26 сентября  2025 года          №58
с. Русаново
Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом Русановского  сельского поселения Терновского  муниципального района Воронежской области администрация Русановского сельского поселения Терновского  муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области:

- от 22.04.2019 №16 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- от 23.05.2022 №19 «О внесении изменений в постановление администрации  Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  Воронежской области «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области» и размещению на сайте администрации Русановского сельского поселения Терновского муниципального района в сети «Интернет».

4.  Постановление вступает в силу с даты опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Русановского

сельского поселения                                                            И.Н.Козловкин

Приложение

к постановлению администрации

Русановского сельского поселения

Терновского муниципального района  

Воронежской области 

 от  26 сентября 2025 г. №58

Порядок разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией  Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее соответственно - Администрация, административный регламент).

2. Административные регламенты разрабатываются и утверждаются Администрацией.

3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в соответствии с единым стандартом предоставления муниципальной услуги (при его наличии) после публикации сведений о муниципальной услуге в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг).

В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное полномочие Администрации предусмотрено принятие отдельного нормативного правового акта, устанавливающего порядок осуществления такого полномочия, наряду с разработкой этого нормативного правового акта подлежит утверждению административный регламент предоставления соответствующей муниципальной услуги. 

При этом указанным порядком осуществления полномочия, утвержденным нормативным правовым актом Администрации, не регулируются вопросы, относящиеся к предмету регулирования административного регламента в соответствии с настоящим Порядком.

4. Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение проектов административных регламентов осуществляются Администрацией с использованием программно-технических средств реестра услуг.

5. До обеспечения технической возможности исполнения настоящего Порядка посредством реестра услуг разработка, согласование, экспертиза, утверждение административных регламентов предоставления муниципальных услуг осуществляются на бумажном носителе.

6. Разработка административных регламентов включает следующие этапы:

а) внесение в реестр услуг Администрацией сведений о муниципальной услуге;

б) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, проекта административного регламента в соответствии с требованиями к структуре и содержанию административных регламентов, установленными разделом II настоящего Порядка;

в) анализ, доработка (при необходимости) Администрацией проекта административного регламента, сформированного в соответствии с подпунктом «б» настоящего пункта, и его загрузка в реестр услуг;

г) проведение в отношении проекта административного регламента, сформированного в соответствии с подпунктом «в» настоящего пункта, процедур, предусмотренных разделами III и IV настоящего Порядка.

7. При разработке административных регламентов Администрация предусматривает оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, многоканальность и экстерриториальность получения муниципальных услуг, устранение избыточных логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальной услуги (далее - административные процедуры) и сроков их осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых для получения муниципальной услуги, внедрение реестровой модели предоставления муниципальных услуг, а также внедрение иных принципов предоставления муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

8. Наименование административных регламентов определяется Администрацией с учетом формулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена соответствующая муниципальная услуга.

II. Требования к структуре

и содержанию административных регламентов

9. В административный регламент включаются следующие разделы:

а) общие положения;

б) стандарт предоставления муниципальной услуги;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, включаются в указанный раздел в случаях, если при предоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги), либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается 2 и более раза);

г) способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

10. В раздел «Общие положения» включаются следующие положения:

а) предмет регулирования административного регламента;

б) круг заявителей;

в) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг).

11. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги » состоит из следующих подразделов:

а) наименование муниципальной услуги ;

б) наименование органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу;

в) результат предоставления муниципальной услуги ;

г) срок предоставления муниципальной услуги ;

д) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги , и способы ее взимания;

е) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги  (подраздел включается в административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр);

ж) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги ;

з) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (подраздел включается в административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр);

и) показатели доступности и качества муниципальной услуги ;

к) иные требования к предоставлению муниципальной услуги , в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

л) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ;

м) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  или для отказа в предоставлении муниципальной услуги .

12. Подраздел «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» должен включать полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

13. Подраздел «Результат предоставления муниципальной услуги » должен включать следующие положения:

а) наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги  с указанием формы его предоставления, если результатом предоставления муниципальной услуги  является документ;

б) наименование информационной системы (при наличии), в которой фиксируется реестровая запись (в случае если результатом предоставления муниципальной услуги  является реестровая запись) или указание на отсутствие необходимости формирования реестровой записи;

в) перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги .

14. Подраздел «Срок предоставления муниципальной услуги » должен включать сведения о максимальном сроке предоставления муниципальной услуги , который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги , с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

15. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  или для отказа в предоставлении муниципальной услуги » должен включать следующие положения:

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

б) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги , а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги , а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

г) сведения о приведении в приложении к административному регламенту, указанном в пункте 35 настоящего Порядка, оснований, предусмотренных подпунктами «а» - «в» настоящего пункта, с учетом категории (признаков) заявителя (при наличии таких оснований).

16. В подраздел «Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги , и способы ее взимания» включаются следующие положения:

а) сведения о размещении на Едином портале государственных и муниципальных услуг информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги ;

б) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами.

17. Подраздел «Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги » должен включать срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги  с учетом способа подачи указанного запроса.

18. Подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» должен включать сведения о размещении на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг требований, которым должны соответствовать такие помещения.

19. Подраздел «Показатели качества и доступности муниципальной услуги » должен включать сведения о размещении на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг перечня показателей качества и доступности муниципальной услуги .

20. В подраздел «Иные требования к предоставлению муниципальной услуги » включаются следующие положения:

а) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги , или указание на их отсутствие;

б) наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в подпункте «а» настоящего пункта услуг (при наличии таких услуг);

в) перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги ;

г) невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги  в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги  выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги  в отношении несовершеннолетнего лично;

д) порядок предоставления результатов муниципальной услуги  в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем;

е) возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги  в многофункциональном центре, в том числе возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги  (в случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги  может быть подан в многофункциональный центр);

ж) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги  в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации.

21. Подраздел «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги » должен включать следующие положения:

а) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги , в приложении к административному регламенту, с учетом пункта 37настоящегоПорядка, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов;

б) сведения о приведении форм запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  в соответствии с пунктом 23 настоящего Порядка, в качестве приложения к административному регламенту.

22. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , приводится в приложении к административному регламенту в соответствии с требованиями, установленными пунктом 37 настоящего Порядка.

23. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводятся в качестве приложения к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами. В случае если формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами, указание на такие акты должно содержаться в приложении к административному регламенту.

24. Раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур» определяет требования к порядку выполнения административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах и должен содержать следующие подразделы:

а) перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги  административных процедур;

б) подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги, в случаях, указанных в подпункте «в» пункта 9 настоящего Порядка;

в) подраздел, описывающий предоставление муниципальной услуги  в упреждающем (проактивном) режиме (в случае если муниципальная услуга предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме), в который включаются следующие положения:

указание на возможность предварительной подачи заявителем запроса о предоставлении ему муниципальной услуги  в упреждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги  после осуществления Администрацией мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

сведения о юридическом факте, поступление которых в Администрацию является основанием для предоставления заявителю муниципальной услуги  в упреждающем (проактивном) режиме;

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, осуществляемых Администрацией после поступления сведений, указанных в абзаце третьем настоящего подпункта.

25. В описание административной процедуры профилирования заявителя, заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого Администрацией, включаются способы и порядок определения категории (признаков) заявителя.

В приложении к административному регламенту приводятся идентификаторы категорий (признаков) заявителей в соответствии с пунктом 36 настоящего Порядка.

26. В описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги , включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту состава запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги  в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запроса, документов и (или) информации;

б) способы установления личности заявителя (представителя заявителя);

в) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

г) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги , по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц);

ж) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги , в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в многофункциональном центре.

27. В описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия включаются:

наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги , срок получения ответа на информационный запрос - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

28. В описание административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги  включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги ;

б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муниципальной услуги  административных действий;

в) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги ;

г) срок приостановления предоставления муниципальной услуги .

29. В описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги  включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги , а в случае их отсутствия - указание на их отсутствие;

б) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги , исчисляемый с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.

30. В описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги  включаются следующие положения:

а) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги , исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги , если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги  отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги ;

б) возможность (невозможность) предоставления Администрацией или многофункциональным центром результата муниципальной услуги  по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

31. В описание административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя включаются следующие положения:

а) основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги ;

б) срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации;

в) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для приостановления предоставления муниципальной услуги  при необходимости получения от заявителя дополнительных сведений;

г) перечень федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов Воронежской области, участвующих в административной процедуре, в случае, если они известны (при необходимости).

32. В описание административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги ) (далее - процедура оценки), включаются следующие положения:

а) наименование и продолжительность процедуры оценки;

б) субъекты, проводящие процедуру оценки;

в) объект (объекты) процедуры оценки;

г) место проведения процедуры оценки (при наличии);

д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки (при наличии).

33. В описание административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) (далее соответственно - процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), включаются следующие положения:

а) способ распределения ограниченного ресурса;

б) наименование документа, являющегося результатом процедуры распределения ограниченного ресурса (при наличии), который не может являться результатом предоставления муниципальной услуги ;

в) наименование ограниченного ресурса;

г) продолжительность процедуры распределения ограниченного ресурса.

34. В раздел «Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги » включается перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги .

35. Приложение к административному регламенту включает:

а) перечень условных обозначений и сокращений;

б) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , в табличной форме;

г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  или отказа в предоставлении муниципальной услуги  в табличной форме;

д) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  в соответствии с пунктом 23 настоящегоПорядка, или в случае, если формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами, указание на такие акты.

36. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанные в подпункте «б» пункта 35 настоящего Порядка, включают следующие взаимосвязанные сведения:

а) перечень результатов предоставления муниципальной услуги ;

б) перечень отдельных признаков заявителей.

37. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте «в» пункта 36 настоящего Порядка, включает следующие взаимосвязанные сведения:

а) перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, предусмотренных пунктом 36 настоящего Порядка, а также способы подачи таких документов и (или) информации;

б) требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования.

38. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  или отказа в предоставлении муниципальной услуги , указанный в подпункте «д» пункта 35 настоящего Порядка, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в пункте 36 настоящего Порядка:

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги , а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

б) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги , а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги , а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие.

III. Порядок согласования

и утверждения административных регламентов

39. Проект административного регламента формируется Администрацией в порядке, предусмотренном пунктом 6 настоящего Порядка.

40. Уполномоченный орган по ведению информационного ресурса реестра услуг обеспечивает доступ для участия в разработке, согласовании и утверждении проекта административного регламента и государственной регистрации акта об утверждении административного регламента:

а) Администрации;

б) органам и организациям, участвующим в согласовании проекта административного регламента, в том числе по вопросу осуществления межведомственного информационного взаимодействия (далее - органы, участвующие в согласовании);

41. Органы, участвующие в согласовании, а также уполномоченный орган автоматически вносятся в формируемый после подготовки проекта административного регламента лист согласования проекта административного регламента (далее - лист согласования).

42. Проект административного регламента рассматривается органами, участвующими в согласовании, в части, отнесенной к компетенции такого органа, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты поступления его на согласование в реестре услуг.

43. Согласование проектов административных регламентов с федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими виды деятельности, указанные в пунктах 1 - 5 и 7 части 2.3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», может осуществляться письмами, подписанными руководителем (заместителем руководителя) согласующего федерального органа исполнительной власти, с последующим приложением к проекту административного регламента в реестре услуг копий таких писем, подтверждающих согласование, которые не должны содержать замечания. 

В случае наличия не урегулированных по результатам проведения согласительных совещаний разногласий к проекту административного регламента в реестре услуг прилагается копия протокола согласительного совещания (в том числе не подписанного в установленный срок руководителем (заместителем руководителя) органа, с которым имеются неурегулированные разногласия) с приложением позиции, содержащей замечания, и сведений о получении протокола согласительного совещания органом, замечания которого не учтены (дата поступления и входящий номер).

44. Одновременно с началом процедуры согласования в целях проведения независимой антикоррупционной экспертизы проект административного регламента в автоматическом режиме (при наличии технической возможности) размещается на официальном сайте администрации Русановского сельского поселения Терновского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с указанием порядка направления предложений от заинтересованных лиц, срока, отведенного для проведения независимой экспертизы.

45. Результатом рассмотрения проекта административного регламента органом, участвующим в согласовании, является принятие таким органом решения о согласовании или несогласовании проекта административного регламента.

При принятии решения о согласовании проекта административного регламента орган, участвующий в согласовании, проставляет отметку о согласовании проекта в листе согласования.

При принятии решения о несогласовании проекта административного регламента орган, участвующий в согласовании, вносит имеющиеся замечания в проект протокола разногласий, формируемый в реестре услуг (за исключением случая, когда такое согласование может не осуществляться в соответствии с пунктом 43 настоящего Порядка) и являющийся приложением к листу согласования.

46. После рассмотрения проекта административного регламента всеми органами, участвующими в согласовании, а также поступления протоколов разногласий (при наличии) и заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы, Администрация рассматривает поступившие замечания.

Решение о возможности учета заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы при доработке проекта административного регламента принимается Администрацией в соответствии с Федеральным законом «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

В случае согласия с замечаниями, представленными органами, участвующими в согласовании, Администрация в срок, не превышающий 5 рабочих дней, вносит с учетом полученных замечаний изменения в сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте «а» пункта 6 настоящего Порядка, и после их преобразования в машиночитаемый вид, а также формирования проекта административного регламента направляет указанный проект административного регламента на повторное согласование органам, участвующим в согласовании.

При наличии возражений к замечаниям Администрация вправе инициировать процедуру урегулирования разногласий путем внесения в проект протокола разногласий возражений на замечания органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), и направления такого протокола указанному органу (указанным органам).

47. В случае согласия с возражениями, представленными Администрацией, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) отметку об урегулировании разногласий в проекте протокола разногласий, подписывает протокол разногласий и согласовывает проект административного регламента, проставляя соответствующую отметку в листе согласования.

В случае несогласия с возражениями, представленными Администрацией, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) в проекте протокола разногласий отметку о повторном отказе в согласовании проекта административного регламента и подписывает протокол разногласий.

48. Администрация после повторного отказа органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), в согласовании проекта административного регламента принимает решение о внесении изменений в проект административного регламента и направлении его на повторное согласование всем органам, участвующим в согласовании.

49. После согласования проекта административного регламента со всеми органами, участвующими в согласовании, или при разрешении разногласий по проекту административного регламента Администрация направляет проект административного регламента на экспертизу в соответствии с разделом IV настоящего Порядка.

50. Утверждение административного регламента производится посредством подписания электронного документа в реестре услуг усиленной квалифицированной электронной подписью главы администрации (наименование муниципального образования) после получения положительного заключения экспертизы либо урегулирования разногласий по результатам экспертизы.

51. Утвержденный административный регламент направляется для официального опубликования в установленном порядке.

IV. Проведение экспертизы

проектов административных регламентов

52. Экспертиза проектов административных регламентов (проектов о признании нормативных правовых актов об утверждении административных регламентов утратившими силу) проводится уполномоченным должностным лицом или структурным подразделением Администрации (далее - уполномоченный орган), в реестре услуг.

53. Предметом экспертизы являются:

а) соответствие проектов административных регламентов требованиям пунктов 3 и 7 настоящего Порядка;

б) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении заявителями документов и (или) информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного запроса.

54. По результатам рассмотрения проекта административного регламента уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней принимает решение о представлении положительного заключения на проект административного регламента или представлении отрицательного заключения на проект административного регламента.

55. При принятии решения о представлении положительного заключения на проект административного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку в лист согласования.

56. При принятии решения о представлении отрицательного заключения на проект административного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку в лист согласования и вносит замечания в протокол разногласий.

57. При наличии в заключении уполномоченного органа замечаний и предложений к проекту административного регламента Администрация обеспечивает учет таких замечаний и предложений.

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от   24  сентября  2025  года                                                        №1

с.Русаново

Об утверждении Регламента Совета народных депутатов Русановского сельского  поселения Терновского  муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Воронежской области от 11.06.2025 № 83-ОЗ «О некоторых вопросах организации местного самоуправления в Воронежской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов Воронежской области», Уставом Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области решил:

1. Утвердить прилагаемый Регламент Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области.

2. Признать утратившим силу решения  Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области:

 - от  24.11.2015 года  №12  «Об утверждении регламента Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области»;

 - от 01.03.2016 года №11 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  от 24.11.2015  года № 12 «Об утверждении регламента Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района»;

- от 28.06.2017 года №11 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  от 24.11.2015  года № 12 «Об утверждении регламента Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района»;

- от 14.09.2022 года №24 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  от 24.11.2015  года № 12 «Об утверждении регламента Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района».

3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте администрации Русановского сельского поселения.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Русановского  сельского поселения 

Терновского муниципального района 

Воронежской области
И.Н.Козловки

Приложение

к решению Совета народных депутатов 

Русановского сельского поселения 

Терновского муниципального района 

Воронежской области

от  25 сентября 2025 года

РЕГЛАМЕНТ

Совета народных депутатов  Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

Регламент Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  Воронежской области (далее – Регламент) устанавливает периодичность, порядок подготовки, созыва и проведения заседаний Совета народных депутатов  Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  Воронежской области (далее – Совет народных депутатов) и иных организационных форм его деятельности, планирования работы, подготовки и принятия правовых актов, организации работы Совета народных депутатов и других вопросов деятельности Совета народных депутатов.

Глава 1. Общие положения

Статья 1. Совет народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  Воронежской области

1. Совет народных депутатов является представительным органом муниципального образования «Русановское сельское поселение Терновского муниципального района  Воронежской области», наделенным собственными полномочиями по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения  Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  Воронежской области (далее –Русановское сельское поселение.

2. Совет народных депутатов состоит из 11 (одиннадцати) депутатов, избираемых на муниципальных выборах сроком на 5 лет.

3. Вновь избранный Совет народных депутатов собирается на первое заседание в установленный уставом муниципального образования срок, который не может превышать 30 дней со дня избрания Совета народных депутатов в правомочном составе.

4.Правомочность заседания Совета народных депутатов образования определяется Уставом Русановского сельского поселения Терновского  муниципального района  Воронежской области.

5. Совет народных депутатов считается избранным в правомочном составе в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.

6. Заседание Совет народных депутатов не может считаться правомочным, если на нем присутствует менее 50 процентов от числа избранных депутатов.

7. Заседания представительного органа муниципального образования проводятся не реже одного раза в три месяца.

8. Совет народных депутатов не обладает
 правами юридического лица.

Статья 2. Основные принципы деятельности Совета народных депутатов

1. Деятельность Совета народных депутатов основывается на принципах законности, свободного обсуждения и коллективного решения вопросов, отнесенных к его компетенции, гласности и подконтрольности населению. 

2. Совет народных депутатов осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами федеральных органов государственной власти, Уставом Воронежской области, Законами Воронежской области и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, Уставом Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее – Устав Русановского сельского поселения), решениями, принятыми на местном референдуме, настоящим Регламентом и иными муниципальными нормативными правовыми актами.

Статья 3. Обеспечение деятельности Совета народных депутатов 

1. Расходы на обеспечение деятельности Совета народных депутатов предусматриваются в бюджете Русановского сельского поселения Терновского муниципального района отдельно от других расходов в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

2. Управление и (или) распоряжение Советом народных депутатов или отдельными депутатами (группами депутатов) в какой бы то ни было форме средствами бюджета Русановского сельского поселения Терновского муниципального района  в процессе его исполнения не допускаются, за исключением средств бюджета Русановского сельского поселения Терновского муниципального района, направляемых на обеспечение деятельности Совета народных депутатов и депутатов.

Глава 2. Структурная организация Совета народных депутатов 

Статья 4. Структура Совета народных депутатов

1. Структуру Совета народных депутатов составляют председатель Совета народных депутатов, заместитель председателя Совета народных депутатов, постоянные комиссии, депутатские объединения (фракции).

2. Для подготовки проектов решений Совета народных депутатов, изучения социально-экономических проблем и других целей Совет народных депутатов может создавать временные комиссии и рабочие группы.

3. Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым Советом народных депутатов, депутаты Совета народных депутатов, избранные в составе списков кандидатов, выдвинутых политическими партиями (их региональными отделениями или иными структурными подразделениями), входят в депутатские объединения (фракции).

Статья 5. Избрание Председателя Совета народных депутатов

1. Председатель Совета народных депутатов избирается открытым голосованием из числа депутатов Совета народных депутатов на срок его полномочий. 

2. Кандидатов на должность председателя Совета народных депутатов вправе выдвигать депутаты Совета народных депутатов, глава Русановского сельского поселения. Возможен также принцип самовыдвижения.

Выдвижение и обсуждение кандидатов на должность председателя Совета народных депутатов прекращается по решению Совета народных депутатов большинством голосов, но не менее 50 % от числа избранных депутатов.

3. Кандидаты на должность председателя Совета народных депутатов выступают на заседании Совета народных депутатов и отвечают на вопросы его депутатов.

4. Кандидаты на должность председателя Совета народных депутатов имеют право на выступление до 15 минут.
Депутаты имеют право задавать кандидатам вопросы (в течение 30 минут каждому кандидату).

5. Голосования проводятся по всем кандидатам, выдвинутым на должность председателя Совета народных депутатов, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.

6. Депутат считается избранным на должность председателя Совета народных депутатов, если он получил наибольшее число голосов от числа избранных депутатов Совета народных депутатов.

В случае равенства голосов, поданных за кандидатов, в течение не более 30 минут проводится их обсуждение, а затем проводится повторное голосование. Если и в результате повторного голосования будет равенство голосов, то проводится новое выдвижение.

7. Избрание председателя Совета народных депутатов оформляется решением Совета народных депутатов.

Статья 6. Компетенция председателя Совета народных депутатов 

1. Председатель Совета народных депутатов осуществляет организацию деятельности Совета народных депутатов в соответствии с Уставом Русановского сельского поселения Терновского муниципального района.

2. Председатель Совета народных депутатов для обеспечения деятельности Совета народных депутатов:

· созывает сессии Совета народных депутатов;

· формирует повестку дня сессии;

· вносит на рассмотрение сессии вопросы и проекты решений, актов резолютивного характера;

· издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета народных депутатов, подписывает решения Совета народных депутатов;

· организует и контролирует выполнение актов Совета народных депутатов;

· выполняет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и решениями Совета народных депутатов.

Статья 7. Избрание заместителя председателя Совета народных депутатов

1. Заместитель председателя Совета народных депутатов избирается открытым голосованием из числа депутатов Совета народных депутатов по представлению председателя Совета народных депутатов.

2. Кандидаты на должность заместителя председателя Совета народных депутатов имеют право на выступление до 15 минут.

Депутаты Совета народных депутатов имеют право задавать кандидатам на должность заместителя председателя Совета народных депутатов вопросы в течение 30 минут.

3. Кандидат считается избранным на должность заместителя председателя Совета народных депутатов, если за него проголосовало большинство из числа избранных депутатов Совета народных депутатов.

В случае равенства голосов, поданных за кандидатов, в течение не более 30 минут проводится их обсуждение, а затем проводится повторное голосование. Если в результате повторного голосования будет равенство голосов, то проводится новое выдвижение.

4. Заместитель председателя Совета народных депутатов исполняет полномочия председателя Совета народных депутатов в полном объеме в случае его отсутствия (болезнь, отпуск и др.).

Статья 8. Сложение полномочий председателя Совета народных депутатов и заместителя председателя Совета народных депутатов 

1. Председатель Совета народных депутатов,заместитель председателя Совета народных депутатов вправе добровольно сложить свои полномочия на основании письменного заявления, которое рассматривается депутатами на заседании Совета народных депутатов.

В случае непринятия Советом народных депутатов отставки, председатель Совета народных депутатов или его заместитель вправе сложить свои полномочия по истечении двух недель после подачи заявления.

2. Решением Совета народных депутатов председатель Совета народных депутатов и (или) заместитель председателя Совета народных депутатов могут быть освобождены от занимаемых должностей в иных случаях, предусмотренных действующими федеральными законами и законами Воронежской области.

Статья 9. Комиссии Совета народных депутатов 

1. Совет народных депутатов образует из числа депутатов Совета народных депутатов на срок своих полномочий постоянные комиссии для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к ведению Совета.

Постоянная комиссия возглавляется председателем комиссии.

Численный состав каждой постоянной комиссии от  трех до пяти епутатов.

Решение о создании постоянных комиссий принимается на заседании Совета народных депутатов и оформляется решением Совета народных депутатов. В решении указывается наименование комиссии, фамилии,                  имена, отчества, номера избирательных округов депутатов, вошедших в постоянную комиссию, председатель, заместитель постоянной комиссии.

Наименование постоянных комиссий:
- по развитию местного самоуправления и депутатской этике;

- по бюджету, налогам, управлению муниципальной собственностью;

- по благоустройству и озеленению территории сельского поселения, градостроительной деятельности и земельным отношениям.

2. Депутат Совета народных депутатов обязан состоять в одной из комиссий Совета народных депутатов, но не более чем в двух комиссиях. 

Председатель Совета народных депутатов не может входить в состав комиссий Совета народных депутатов.

3. Депутат, не входящий в состав комиссии, может присутствовать на ее заседании с правом совещательного голоса.

4. Формирование и изменение персонального состава комиссий осуществляется решением Совета народных депутатов, принимаемым большинством голосов от числа избранных депутатов Совета народных депутатов.

Статья 10. Полномочия комиссии

Комиссии по вопросам, отнесенным к их ведению:

1)
осуществляют предварительное рассмотрение проектов правовых актов Совета народных депутатов и их подготовку к рассмотрению на заседании Совета народных депутатов;

2)
осуществляют подготовку заключений по проектам правовых актов, поступивших на рассмотрение Совета народных депутатов;

3)
дают заключения и предложения по соответствующим разделам проекта решения Совета народных депутатов «Об утверждении бюджета Русановского сельского поселения»;

4)
организуют проводимые Советом народных депутатов поселения депутатские слушания;

5)
решают вопросы организации своей деятельности;

6)
рассматривают другие вопросы по поручению Совета народных депутатов, председателя Совета народных депутатов и его заместителя;

7)
запрашивают информацию по рассматриваемым комиссией вопросам. 

Статья 11. Заседания комиссии Совета народных депутатов

1. Заседания комиссии Совета народных депутатов проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности комиссии Совета народных депутатов. 

Внеплановое заседание комиссии проводится по инициативе председателя комиссии или более чем 1/2 членов комиссии Совета народных депутатов.

Заседание комиссии Совета народных депутатов правомочно, если на нем присутствует более половины от общего числа членов комиссии Совета народных депутатов.

О невозможности присутствовать на заседании комиссии Совета народных депутатов депутат Совета народных депутатов обязан заблаговременно проинформировать председателя комиссии либо его заместителя с изложением причины своего отсутствия. В случае отсутствия депутата на заседаниях комиссии, членом которой он является, более 3 раз подряд без уважительной причины на заседание Совета народных депутатов выносится вопрос об исключении депутата из состава этой постоянной комиссии. Решение принимается большинством голосов от установленной численности депутатов Совета народных депутатов.

2. Решения комиссии Совета народных депутатов принимаются большинством голосов от присутствующих на заседании членов комиссии Совета народных депутатов.

Протоколы и решения комиссии Совета народных депутатов подписывает ее председатель или заместитель председателя комиссии Совета народных депутатов. 

Статья 12. Председатель постоянной комиссии и его заместитель

1. Председатель, заместитель председателя постоянной комиссии избираются депутатами Совета народных депутатов из числа депутатов, избранных в состав соответствующей комиссии. Кандидатуры на должности председателя, заместителя председателя комиссии выдвигаются председателем Совета народных депутатов, депутатами, входящими в состав соответствующей комиссии.

2. Депутат считается избранным на должность председателя, заместителя председателя постоянной комиссии Совета, если в результате открытого голосования он получил более половины голосов от числа избранных депутатов Совета.

Статья 13. Временные комиссии

1. Совет народных депутатов вправе создавать временные комиссии, деятельность которых ограничивается определенным сроком и конкретной задачей:

1)
для выполнения конкретных поручений Совета народных депутатов;

2)
для проверки определенных данных о событиях и должностных лицах;

3)
по иным вопросам в пределах полномочий Совета народных депутатов.

2. Задачи временных комиссий, срок их деятельности, полномочия и состав определяются решением Совета народных депутатов об их создании.

Статья 14. Создание рабочих групп

1. Комиссия Совета народных депутатов для подготовки рассматриваемых вопросов и организации депутатских слушаний может создавать рабочие группы из числа депутатов Совета народных депутатов, представителей органов местного самоуправления и иных организаций.

2. Комиссия Совета народных депутатов вправе выносить на заседание Совета народных депутатов вопрос о привлечении к своей работе специалистов различного профиля в качестве экспертов, организовывать проведение независимых экспертиз проектов нормативных правовых актов Совета народных депутатов. 

Статья 15. Инициирование проведения депутатских слушаний

1. Совет народных депутатов по вопросам своего ведения проводит депутатские слушания.

2. Депутатские слушания в Совете народных депутатов проводятся по инициативе председателя Совета народных депутатов, комиссий Совета народных депутатов в пределах их полномочий, а также по инициативе группы депутатов Совета народных депутатов численностью не менее чем 1/3 от установленного числа депутатов.

3. Организация проведения депутатских слушаний возлагается председателем Совета народных депутатов на соответствующую комиссию Совета народных депутатов с обязательным техническим обеспечением мероприятия со стороны Совета народных депутатов.

4. Не допускается проведение депутатских слушаний во время, отведенное для заседаний Совета народных депутатов.

5. Депутатские слушания открыты для представителей средств массовой информации и общественности. Информация о теме депутатских слушаний, времени и месте их проведения передается в средства массовой информации не позднее чем за 5 дней до начала депутатских слушаний. 

6. По результатам депутатских слушаний могут быть приняты мотивированные заключения по обсуждаемому вопросу и рекомендации, которые принимаются путем одобрения большинством присутствующих на депутатских слушаниях депутатов Совета народных депутатов и подписываются председательствующим на депутатских слушаниях.

7. Все материалы депутатских слушаний протоколируются. Протокол подписывается председательствующим на депутатских слушаниях.

8. Материалы депутатских слушаний используются в работе Совета народных депутатов, направляются в комиссии Совета народных депутатов.

9. Материалы депутатских слушаний могут освещаться в средствах массовой информации.

Глава 3. Депутатские объединения в Совете народных депутатов 

Статья 16. Фракции в Совете народных депутатов

1. Депутаты Совета народных депутатов, избранные в составе списков кандидатов, выдвинутых политическими партиями (их региональными отделениями или иными структурными подразделениями), входят в депутатские объединения (во фракции), за исключением случая, предусмотренного частью 3 статьи 18 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти». 

2. Фракции формируются в соответствии с требованиями, установленными статьей 18 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

3. Полное наименование фракции должно соответствовать наименованию политической партии, указанному в уставе политической партии, в составе списка кандидатов которой были избраны соответствующие депутаты Совета народных депутатов.

Статья 17. Регистрация фракций в Совете народных депутатов 

1. Фракции, созданные в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», подлежат регистрации.

2. Регистрация фракции носит уведомительный характер и осуществляется путем подачи документов о ее создании на имя председателя Совета народных депутатов.

Председатель Совета народных депутатов информирует депутатов о создании депутатских фракций и об изменениях в их составе на ближайшей сессии Совета народных депутатов.

3. Регистрация фракции осуществляется на основании следующих документов, представленных на имя председателя Совета народных депутатов:

1) письменного уведомления руководителя фракции об образовании фракции на имя председателя Совета народных депутатов;

2) протокола организационного собрания фракции, включающего решение о принятии положения о фракции, списочном составе, об избрании руководителя фракции и его заместителя (заместителей), а также о лицах, уполномоченных представлять фракцию на заседаниях Совета народных депутатов, в органах местного самоуправления и общественных объединениях;

3) письменных заявлений депутатов представительного органа муниципального образования, избранных в составе соответствующего списка кандидатов, допущенного к распределению депутатских мандатов, депутатов, избранных по одномандатным или многомандатным избирательным округам, и депутатов, избранных в составе списка кандидатов политической партии, прекратившей свою деятельность в связи с ее ликвидацией или реорганизацией, о вхождении во фракцию.

4. Если фракция состоит из одного депутата, то регистрация такой фракции осуществляется на основании письменного заявления единственного члена фракции, который одновременно является ее руководителем.

5. Фракции регистрируются на сессии Совета народных депутатов, путем издания соответствующего решения.

Статья 18. Деятельность фракций в Совете народных депутатов
1. Внутренняя деятельность фракций регламентируется положением о соответствующей фракции, принятом фракцией на организационном собрании большинством голосов от общего числа членов фракции, и организуется ими самостоятельно.

2. Решения фракции принимаются, как правило, открытым голосованием. Фракция может принять решение о проведении тайного голосования. Решения фракции принимаются большинством голосов от общего числа членов фракции, если иной порядок принятия решений не предусмотрен положением о фракции.

3. Фракции информируют председателя Совета народных депутатов о принятых решениях по вопросам организации своей деятельности.

4. Организационное, правовое, информационно-аналитическое, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности фракций осуществляется в порядке, установленном Советом народных депутатов.

5. Фракции вправе:

- вносить на рассмотрение Совета народных депутатов вопросы и участвовать в их обсуждении;

- осуществлять предварительное рассмотрение проектов правовых актов, внесенных на рассмотрение Совета народных депутатов;

- распространять среди депутатов Совета народных депутатов свои программы, предложения, обращения и другие материалы;

- приглашать на свои заседания депутатов Совета народных депутатов, представителей администрации Русановского сельского поселения, общественных организаций, а также специалистов, экспертов и иных лиц.

Глава 4. Деятельность депутатов Совета народных депутатов

         Статья 19. Депутаты Совета народных депутатов

1. В Совет народных депутатов может быть избран гражданин Российской Федерации, достигший 18-летнего возраста, обладающий пассивным избирательным правом.

2. Депутату Совета народных депутатов обеспечиваются условия для беспрепятственного осуществления своих полномочий.

3. Депутаты Совета народных депутатов избираются на срок полномочий Совета народных депутатов. Полномочия депутата начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня проведения первого заседания Совета народных депутатов  Русановского сельского поселения нового созыва в правомочном составе.

4. Гарантии осуществления полномочий депутата устанавливаются Уставом Русановского сельского поселения в соответствии с федеральными законами и законами Воронежской области.

5. Депутат Совета народных депутатов имеет соответствующее удостоверение, являющееся его основным документом, подтверждающим личность и полномочия депутата, которым он пользуется в течение срока своих полномочий. 

6. Депутат Совета народных депутатов осуществляет свои полномочия на непостоянной основе.

7. Формами депутатской деятельности депутата Совета народных депутатов являются:

- участие в заседаниях Совета народных депутатов;

- участие в работе комиссий, создаваемых Советом народных депутатов, депутатских групп;

- участие в выполнении поручений Совета народных депутатов; 

- обращение с депутатскими запросами; 

- работа с избирателями.

Депутатская деятельность может осуществляться также в иных формах, предусмотренных федеральными законами, законами Воронежской области и Уставом Русановского сельского поселения.

8. Взаимоотношения депутата Совета народных депутатов с избирателями.

Депутат Совета народных депутатов поддерживает связь с избирателями, ответственен перед ними и им подотчетен.

Депутат Совета народных депутатов (далее - депутат) принимает меры по обеспечению прав, свобод и законных интересов своих избирателей: 

- рассматривает поступившие от них предложения, заявления и жалобы, способствует в пределах своих полномочий правильному и своевременному решению содержащихся в них вопросов; 

- ведет прием граждан;

- изучает общественное мнение и при необходимости вносит предложения в соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления и общественные объединения. 

В целях осуществления депутатской деятельности депутат взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, депутатами Совета народных депутатов и представительных органов местного самоуправления, политическими партиями и иными общественными объединениями.

Депутат информирует избирателей о своей деятельности во время встреч с ними, а также через средства массовой информации.

9. Депутат обязан участвовать в заседаниях Совета народных депутатов и его комиссиях. При невозможности присутствовать на заседании Совета народных депутатов или его комиссии по уважительной причине депутат заблаговременно информирует об этом председателя Совета народных депутатов. 

10. Депутат имеет право:

-
избирать и быть избранным в комиссии и на соответствующие должности в Совете народных депутатов; 

-
высказывать мнение по персональному составу создаваемых Советом народных депутатов органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых, назначаемых или утверждаемых Советом народных депутатов;

-
предлагать вопросы для рассмотрения Советом народных депутатов;

-
вносить проекты правовых актов для рассмотрения на заседаниях Совета народных депутатов;

-
вносить предложения и замечания по повестке дня, порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов, поправки к проектам решений и другим актам Совета народных депутатов;

-
вносить предложения о заслушивании на заседании Совета народных депутатов отчета или информации любого органа или должностного лица, подотчетного или подконтрольного Совету народных депутатов;

-
ставить вопрос о недоверии составу образованных или избранных Советом народных депутатов органов, или избранным, назначенным или утвержденным им должностным лицам;

-
участвовать в прениях, обращаться с запросами, задавать вопросы докладчикам и председательствующему на заседании, требовать ответа, выступать с обоснованием своих предложений и по мотивам голосования;

-
оглашать на заседаниях Совета народных депутатов обращения граждан, имеющие, по его мнению, общественное значение;

-
обращаться с депутатским запросом;

-
на включение в протокол заседания Совета народных депутатов переданного председательствующему текста выступления, не оглашенного в связи с прекращением прений.

Порядок реализации указанных прав устанавливается в соответствии с действующим законодательством, Уставом Русановского сельского  поселения и настоящим Регламентом.

11. Депутат Совета народных депутатов принимает участие в работе комиссий, членом которых он является, вносит предложения, участвует в обсуждении рассматриваемых вопросов и принятии решений.

Депутат Совета народных депутатов может принимать участие в работе комиссий Совета народных депутатов, членом которых он не является, вносить предложения, участвовать в обсуждении рассматриваемых вопросов и принятии решений с правом совещательного голоса.

В случае несогласия с решением комиссии по проекту правового акта, принимаемого Советом народных депутатов, депутат имеет право внести свое предложение в письменной форме в качестве самостоятельной поправки к проекту соответствующего правового акта. Поправки, внесенные депутатом, подлежат обязательному рассмотрению Советом народных депутатов, и по ним проводится голосование.

12. Депутаты Совета народных депутатов должны соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.

13. Полномочия депутата прекращаются досрочно в случае:

1) смерть;

2) отставка по собственному желанию;

3) признание судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

4) признание судом безвестно отсутствующим или объявление умершим;

5) вступление в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

6) выезд за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

7) прекращение гражданства Российской Федерации или наличие гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание на территории иностранного государства гражданина Российской Федерации;

8) досрочное прекращение полномочий Совета народных депутатов;

9) призыв на военную службу или направление на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

10) приобретение статуса иностранного агента;

11) иные случаи, установленные Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» и другими федеральными законами.

Полномочия депутата Совета народных депутатов прекращаются досрочно решением Совета народных депутатов в случае отсутствия депутата без уважительных причин на всех заседаниях Совета народных депутатов в течение шести месяцев подряд.

14. Решение Совета народных депутатов о досрочном прекращении полномочий депутата Совета народных депутатов принимается не позднее чем через 30 дней со дня появления основания для досрочного прекращения полномочий, а если это основание появилось в период между сессиями Совета народных депутатов, - не позднее чем через три месяца со дня появления такого основания.

15. В случае, если решение Совета народных депутатов о досрочном прекращении полномочий депутата Совета народных депутатов по основанию, предусмотренному пунктом 2 части 13статьи 19 настоящего Регламента, не принято в сроки, предусмотренные частью 14 статьи 19 настоящего Регламента, депутат Совета народных депутатов вправе обратиться в суд с заявлением об обжаловании бездействия Совета народных депутатов в порядке, предусмотренном процессуальным законодательством.

16. В случае обращения Губернатора Воронежской области с заявлением о досрочном прекращении полномочий депутата Совета народных депутатов днем появления основания для досрочного прекращения полномочий является день поступления в Совет народных депутатов данного заявления.

Статья 20. Депутатская этика

1. Депутаты не вправе нарушать правила этики – употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета народных депутатов и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям.

2. В случае нарушения депутатом этики вопрос о поведении депутата может быть рассмотрен на заседании Совета народных депутатов.

Совет народных депутатов может принять по отношению к депутату следующие меры воздействия:

-
выступающий может быть лишен слова без предупреждения;

- объявить ему замечание;

-
огласить на заседании Совета народных депутатов факты нарушения норм депутатской этики;

-
рекомендовать ему принести публично извинения.
Глава 5. Общий порядок работы Совета народных депутатов 

Статья 21. Первое заседание Совета народных депутатов 

1. Первое заседание Совета народных депутатов созывается не позднее, чем в трехнедельный  срок со дня избрания в Совет народных депутатов не менее 2/3 от установленного числа депутатов.

2. Первое заседание вновь избранного Совета народных депутатов открывает и ведет до избрания председателя Совета народных депутатов, старейший по возрасту депутат Совета народных депутатов.

3. На первом заседании Совета народных депутатов рассматриваются организационные вопросы и проводятся выборы председателя Совета народных депутатов и заместителя председателя Совета народных депутатов.

Статья 22. Организация работы Совета народных депутатов 

1. Совет народных депутатов осуществляет свою деятельность в форме сессий, в период которых он рассматривает все вопросы, отнесенные к его компетенции. Работой Совета народных депутатов руководит председатель Совета народных депутатов, а в его отсутствие - заместитель председателя Совета народных депутатов.

2. Сессия Совета народных депутатов состоит из заседаний, а также проводимых в период между ними заседаний комиссий Совета народных депутатов.

3. Заседания Совета народных депутатов правомочны, если на них присутствует более 50 процентов от избранного числа депутатов.

Очередные заседания созываются по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. Внеочередные – в двухнедельный срок по основаниям, указанным в части 4 настоящей статьи. 

4. Основаниями для созыва внеочередной сессии являются требование главы Русановского сельского поселения, либо требование не менее 1/3 от числа избранных депутатов Совета народных депутатов. 

Предложение о созыве сессии должно содержать перечень вносимых на обсуждение вопросов.

Статья 23. Место проведения заседаний Совета народных депутатов

Заседания Совета народных депутатов проводятся в здании  администрации Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее – Русановского сельского поселения).

Статья 24. Порядок участия в заседаниях Совета народных депутатов

1. Депутаты Совета народных депутатов обязаны участвовать в заседаниях Совета народных депутатов. Учет посещений заседаний Совета народных депутатов организует председатель Совета народных депутатов. В случае невозможности прибыть на заседание депутат должен до начала работы Совета народных депутатов уведомить об этом председателя Совета народных депутатов.

2. Представитель администрации Русановского сельского поселения обязан присутствовать на каждом заседании Совета народных депутатов.

3. Лица, приглашенные на заседание Совета народных депутатов для обсуждения по определенному вопросу, участвуют в заседании Совета народных депутатов без права голоса. Список приглашенных готовится лицом, по предложению которого вопрос вносится на заседание Совета народных депутатов. Приглашенные на заседание заблаговременно оповещаются о времени и месте обсуждения вопроса.

4. Должностные лица органов местного самоуправления, представители средств массовой информации, трудовых коллективов, общественных объединений, органов территориального общественного самоуправления, граждане имеют право присутствовать на открытых заседаниях Совета народных депутатов, уведомив об этом председателя Совета народных депутатов.

Статья 25. Подготовка вопросов к рассмотрению на заседаниях Совета народных депутатов

1. Предварительное рассмотрение вопросов, вносимых на рассмотрение Совета народных депутатов, проводится на заседаниях постоянных комиссий.

2. Вопросы к заседанию Совета народных депутатов готовятся инициаторами их внесения.

3. При внесении проекта решения в Совет народных депутатов должны быть представлены:

1)
текст проекта решения;

2)
перечень решений Совета народных депутатов, подлежащих признанию утратившими силу, приостановлению, изменению;

3)
финансово-экономическое обоснование проекта решения (в случае принятия решений, реализация которых требует материальных и иных затрат).

Проекты решений Совета народных депутатов и документы к ним представляются к рассмотрению с пояснительной запиской, в которой указываются разработчик, предполагаемый докладчик, предполагаемая рассылка, а также обоснование необходимости принятия решения Советом народных депутатов.

4. Непосредственно в текст вносимого в Совет народных депутатов проекта решения должны быть включены следующие положения:

-
о дате и порядке вступления в силу решения или отдельных его положений;

-
о признании утратившими силу или приостановлении действия ранее принятых решений Совета народных депутатов Русановского сельского поселения или отдельных их положений, если это требуется в связи с принятием данного проекта решения в качестве решения Совета народных депутатов.

Положения проекта решения должны иметь четкий правовой смысл и не иметь двоякого толкования.

Положения проекта решения не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным и областным законам, Уставу Русановского сельского поселения.

5. Подготовленный к внесению в Совет народных депутатов проект решения, документы, прилагаемые к нему, направляются в Совет народных депутатов не позднее 5 дней до дня проведения заседания Совета народных депутатов. 

6. Если проект решения вносится в Совет народных депутатов после того, как повестка заседания Совета народных депутатов сформирована, или внесен непосредственно на заседании Совета народных депутатов, то такой проект решения не рассматривается, а включается председателем Совета народных депутатов в повестку дня ближайшего заседания Совета народных депутатов.

7. До утверждения Советом народных депутатов повестки заседания Совета народных депутатов, на котором предполагается рассмотрение проекта решения, разработчик, внесший проект решения, имеет право:

-
доработать текст проекта решения и внести в Совет народных депутатов доработанный проект решения с учетом требований настоящего Регламента, установленных для внесения проекта решения в Совет народных депутатов;

-
отозвать внесенный проект решения на основании письменного обращения.

8. Проекты решений и другие материалы по обсуждаемым вопросам предоставляются депутатам не позднее чем за 3 дня до заседания Совета народных депутатов.

Документы, подлежащие рассмотрению на заседании Совета народных депутатов, могут предоставляться также лицам, приглашенным для участия в заседании.

Статья 26. Подготовка и созыв заседаний Совета народных депутатов

1. Подготовкой к заседанию Совета народных депутатов руководит председатель Совета народных депутатов. 

О времени и месте созыва очередного заседания Совета народных депутатов и вопросах, вносимых на рассмотрение, депутатам и населению сообщается не позднее, чем за 5 дней до даты проведения заседания Совета народных депутатов.

2. Подлежат обязательному включению в повестку дня заседания Совета народных депутатов вопросы, вносимые главой Русановского сельского поселения, по инициативе не менее 1/3 депутатов от установленного числа депутатов Совета народных депутатов, прокуратурой Терновского района.

3. Предложения общественных организаций, политических партий и отдельных граждан могут быть внесены в повестку дня заседания Совета народных депутатов через органы и лиц, которые этим правом обладают, а также непосредственно на заседании по решению большинства от числа присутствующих на заседании Совета народных депутатов.

Дополнительно к повестке дня заседания Совет народных депутатов вправе принять к рассмотрению лишь обращения, заявления, информации, отдельные вопросы организационного характера.

Статья 27. Открытые заседания Совета народных депутатов 

1. Заседания Совета народных депутатов являются открытыми, за исключением случаев, установленных настоящим Регламентом.

2. Лица, присутствующие на заседании Совета народных депутатов и не являющиеся депутатами, обязаны воздерживаться от проявления одобрения или неодобрения, соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего на заседании. Лицо, нарушившее порядок, может быть удалено из зала по требованию председательствующего или по решению Совета народных депутатов, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета народных депутатов.

Лицам, присутствующим на заседании Совета народных депутатов, для выступления может быть предоставлено слово с разрешения председательствующего на заседании Совета народных депутатов.

3. Информационные сообщения о работе Совета народных депутатов, репортажи, статьи о его заседании могут опубликовываться в печати.

Статья 28. Закрытое заседание Совета народных депутатов

1. Закрытые заседания Совета народных депутатов проводятся в случаях, установленных федеральными и областными законами, Уставом Русановского сельского поселения, а также по решению Совета народных депутатов для обсуждения вопросов конфиденциального характера, а также затрагивающих сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну.

2. Предложение о проведении закрытого заседания Совета народных депутатов может быть внесено председателем Совета народных депутатов, главой Русановского сельского поселения, депутатами, постоянными комиссиями Совета народных депутатов, депутатскими объединениями.

3. Решение о проведении закрытого заседания Совета народных депутатов принимаются большинством голосов от установленного числа депутатов Совета народных депутатов.

4. Запрещается приносить на закрытое заседание Совета народных депутатов и использовать в ходе закрытого заседания средства фото-, аудио-, видеозаписи, средства телефонной связи и радиосвязи.

5. Представители средств массовой информации на закрытые заседания Совета народных депутатов не допускаются.

6. Председательствующий на закрытом заседании Совета народных депутатов уведомляет депутатов Совета народных депутатов, приглашенных лиц об основных правилах проведения закрытого заседания Совета народных депутатов.

7. Сведения о содержании закрытого заседания Совета народных депутатов не подлежат разглашению и могут быть использованы депутатами только для деятельности Совета народных депутатов.

8. Прокурор Терновского  района вправе присутствовать на любом закрытом заседании Совета народных депутатов.
Глава 6. Порядок проведения заседаний Совета народных депутатов

Статья 29. Открытие заседания Совета народных депутатов 

1. Депутаты Совета народных депутатов, а также приглашенные, прибывшие на заседание Совета народных депутатов, проходят поименную регистрацию, которая начинается за 10 минут и заканчивается за 5 минут до начала заседания Совета народных депутатов.

2. Председательствующим на заседании Совета народных депутатов является председатель Совета народных депутатов, а в его отсутствие заместитель председателя Совета народных депутатов.

3. До открытия заседания Совета народных депутатов председательствующий сообщает о наличии кворума, об отсутствующих депутатах и причинах их отсутствия. Если на заседании Совета народных депутатов присутствует менее 50 процентов от числа избранных депутатов Совета народных депутатов, председательствующий на заседании Совета народных депутатов решает вопрос о переносе заседания, устанавливает дату проведения очередного заседания Совета народных депутатов.

При наличии кворума депутатов председательствующий на заседании Совета народных депутатов объявляет об открытии заседания Совета народных депутатов. 

4. После открытия заседания Совета народных депутатов председательствующий:

-
сообщает о приглашенных и присутствующих на заседании Совета народных депутатов должностных лицах, представителях средств массовой информации;

-
представляет на обсуждение депутатов проект повестки дня заседания Совета народных депутатов. После обсуждения повестки дня, при отсутствии поправок либо после прекращения поступления изменений и дополнений, повестка дня принимается в целом решением большинства присутствующих депутатов.

5. Председательствующий на заседании Совета народных депутатов:

-
ведет заседание Совета народных депутатов в соответствии с утвержденной повесткой дня;

-
обеспечивает соблюдение настоящего Регламента;

-
следит за наличием кворума при принятии решений;

-
предоставляет слово для выступления в порядке очередности поступления заявок и в соответствии с повесткой дня заседания;

-
ставит на голосование проекты решений, предложения депутатов по рассматриваемым на заседании Совета народных депутатов вопросам;

-
объявляет результаты голосования;

-
оглашает письменные запросы, вопросы, заявления, предложения и справки;

-
предоставляет слово для устных вопросов, справок и заявлений, а также для замечаний по процедуре ведения заседания в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

-
обеспечивает порядок в зале заседаний;

-
обеспечивает реализацию прав депутатов;

-
обеспечивает исполнение организационных решений Совета народных депутатов;

-
дает поручения, связанные с обеспечением работы Совета народных депутатов в ходе заседания.

6. Председательствующий обязан:

-
строго соблюдать настоящий Регламент;

-
предоставлять слово только в соответствии с поступившими заявками;

-
оглашать перед голосованием и ставить на голосование все внесенные предложения, поправки, дополнения, относящиеся к обсуждаемому вопросу;

-
оглашать сразу после голосования его результаты и принятое решение;

-
проводить повторное голосование по решению большинства депутатов, участвующих в заседании Совета народных депутатов.

7. Председательствующий не вправе комментировать и оценивать выступления депутатов, давать характеристики выступающим, прерывать их, если они не нарушают настоящий Регламент.

Статья 30. Порядок проведения заседания Совета народных депутатов

1. Порядок работы каждого заседания Совета народных депутатов утверждается после его открытия.

2. Перерывы в ходе заседания Совета народных депутатов объявляются через каждые 1,5 часа работы.

Решение о дополнительных перерывах принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов по предложению председателя Совета народных депутатов, заместителя председателя Совета народных депутатов, председателей постоянных комиссий. Предложение о перерыве не более 10 минут может удовлетворяться депутатами без голосования.

3. Совет народных депутатов вправе определить предельное время для обсуждения и принятия решений по каждому вопросу утвержденной повестки дня. 

4. На заседании Совета народных депутатов предоставляется время:

для доклада по вопросу – до 10 минут;

для содоклада – до 10 минут;

для заключительного слова – до 5 минут;

для выступления по обсуждению повестки дня заседания – до 2 минут;

по обсуждению доклада, по проектам решений, внесению поправок к ним – до 3 минут;

для обсуждения кандидатур – до 5 минут;

для повторного выступления по одному вопросу – до 3 минут;

для выступления по порядку ведения и мотивам голосования – до 2 минут;

для сообщений, заявлений, вопросов и справок – до 3 минут.

С согласия большинства присутствующих депутатов время для выступления, может быть продлено, но не более чем на 5 минут.

5. Рассмотрение каждого вопроса повестки дня начинается с доклада (или доклада и содоклада), после чего докладчик и содокладчик отвечают на вопросы депутатов и проводятся прения.

6. Прения могут открываться или прекращаться в любое время по решению большинства присутствующих депутатов.

7. Слово для выступления предоставляется депутатам в порядке поступления их устных и письменных обращений к председательствующему.

8. Председатель Совета народных депутатов, председатель постоянной комиссии, прокурор Терновского района могут взять слово для выступления в любое время. 

9. Депутат имеет право выступать по любым вопросам повестки дня. Не допускается более двух выступлений по одному и тому же вопросу. Никто не вправе выступать без разрешения председательствующего. Депутат, нарушивший эту норму, может быть лишен слова.

10. Выступающий на заседании Совета народных депутатов не должен использовать в своей речи некорректные выражения, призывать к незаконным действиям, отклоняться от обсуждаемого вопроса. Председательствующий обязан предупредить о недопустимости этого и после повторного предупреждения лишить депутата слова.

11. После прекращения прений докладчик и содокладчик вправе выступить с заключительным словом в пределах 5 минут.

12. На заседании Совета народных депутатов депутат вправе:

-
задавать вопросы докладчику и содокладчику, выступать по мотивам голосования;

-
требовать постановки своих предложений на голосование;

-
настаивать на повторном подсчете голосов, если в этом его поддерживает еще хотя бы один депутат;

-
высказывать мнение по персональному составу создаваемых или созданных Советом народных депутатов органов и по кандидатурам должностных лиц, избираемых, назначаемых или согласуемых Советом народных депутатов;

-
вносить предложения о заслушивании на заседании Совета народных депутатов отчета или информации должностных лиц органов местного самоуправления Русановского сельского поселения;

-
ставить вопрос о необходимости разработки нового проекта решения Совета народных депутатов;

-
оглашать обращения, имеющие общественное значение (в рамках вопросов повестки дня «Разное»);

-
пользоваться другими правами, предоставленными ему законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом.

Статья 31. Протокол заседания Совета народных депутатов 

1. На каждом заседании Совета народных депутатов ведется протокол.

2. В протоколе заседания, оформляемом на бумажном носителе, указываются:

-
наименование Совета народных депутатов, порядковый номер заседания, дата и место его проведения, число депутатов, установленное для Совета народных депутатов, и число депутатов, присутствующих на заседании, а также список присутствующих на заседании лиц, не являющихся депутатами;

-
вопросы повестки дня и фамилии докладчиков;

-
лица, выступившие на заседании с изложением краткого содержания выступления каждого;

-
принятые Советом народных депутатов решения, результаты голосования по ним.

3. Протоколы заседаний Совета народных депутатов, решения и другие документы формируются в дела в соответствии с утвержденной администрацией Русановского сельского поселения номенклатурой дел.

4. Протокол подписывается председательствующим на заседании Совета народных депутатов не позднее 10 дней после его проведения.

Подлинные экземпляры протоколов находятся в администрации Русановского сельского поселения, а затем в установленном порядке передаются в архив на постоянное хранение.

Глава 7. Порядок голосования

Статья 32. Варианты голосования на заседании Совета народных депутатов

1. Решения Совета народных депутатов принимаются на его заседаниях, как правило, открытым голосованием. В случаях, установленных настоящим Регламентом, а также по решению Совета народных депутатов, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета народных депутатов, решения могут приниматься тайным голосованием.

Тайное голосование может быть заменено открытым голосованием по решению Совета народных депутатов, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета народных депутатов.

2. Голосование может быть количественным, рейтинговым, альтернативным.

3. Количественное голосование представляет собой выбор варианта ответа: "за", "против" или "воздержался". Подсчет голосов и предъявление результатов голосования производятся по каждому голосованию.

4. Рейтинговое голосование представляет собой ряд последовательных количественных голосований по каждому из вопросов, в которых может принять участие каждый депутат Совета народных депутатов. При этом предъявление результатов голосования по каждому голосованию производится только по окончании голосования по всем вопросам.

5. Альтернативное голосование представляет собой голосование только за один из вариантов вопроса, поставленного на голосование. Подсчет голосов производится одновременно по всем вариантам вопроса, поставленного на голосование. 

Статья 33. Осуществление депутатом Совета народных депутатов права на голосование

При голосовании по каждому вопросу депутат Совета народных депутатов имеет один голос и подает его за принятие решения или против него либо воздерживается от принятия решения. Право на голосование депутат Совета народных депутатов осуществляет лично.

Статья 34. Голосование в два тура

1. В случае выдвижения нескольких кандидатур или предложения более двух вариантов решения, рассматриваемого Советом народных депутатов вопроса голосование может быть проведено в два тура по решению Совета народных депутатов.

2. В первом туре может допускаться голосование каждого депутата Совета народных депутатов за любое количество выдвинутых кандидатур или предложенных вариантов решения рассматриваемого вопроса.

3. Второй тур голосования проводится по двум кандидатурам или двум вариантам решения, получившим наибольшее число голосов в первом туре.

По итогам второго тура считается избранным тот кандидат или принятым тот вариант решения, которые получили наибольшее число голосов, но не менее числа голосов депутатов Совета народных депутатов, установленного для принятия соответствующего решения.

4. Если во втором туре голосования ни одна из кандидатур или ни один из вариантов решения не набрали требуемого числа голосов, данный вопрос снимается с рассмотрения.

Статья 35. Порядок проведения открытого голосования

1. При проведении открытого голосования подсчет голосов поручается Счетной комиссии Совета народных депутатов Русановского сельского   поселения (далее - Счетная комиссия), которая избирается Советом народных депутатом.

2. Перед началом открытого голосования председательствующий на заседании Совета народных депутатов сообщает о вопросах, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов может быть принято решение.

3. После объявления председательствующим на заседании Совет народных депутатов о начале голосования никто не вправе прервать голосование.

4. При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования, председательствующий переносит голосование на следующее заседание Совета народных депутатов.

Статья 36. Порядок проведения тайного голосования

1. Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней.

2. Для проведения тайного голосования с использованием бюллетеней и определения его результатов Совет народных депутатов избирает открытым голосованием Счетную комиссию либо поручает проведение тайного голосования и определение его результата ранее избранной на данном заседании Совета народных депутатов Счетной комиссии. Депутаты Совета народных депутатов, выдвинутые в состав избираемых органов, на период голосования по их кандидатурам приостанавливают свою деятельность в Счетной комиссии.

3. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря Счетной комиссии. Решения Счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов.

4. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем Счетной комиссии по предложенной ею и утвержденной решением Совета народных депутатов форме в количестве, соответствующем числу избранных депутатов Совета народных депутатов, и содержат необходимую информацию. Оставшиеся у Счетной комиссии бюллетени после завершения их выдачи уничтожаются председателем Счетной комиссии в присутствии ее членов. 

Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются Советом народных депутатов по рекомендации Счетной комиссии в соответствии с настоящим Регламентом и объявляются председателем Счетной комиссии. 

Статья 37. Бюллетени для тайного голосования

1. Каждому депутату Совета народных депутатов выдается один бюллетень по выборам избираемого органа или лица либо по проекту решения, рассматриваемому на заседании Совета народных депутатов.

2. Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам Совета народных депутатов Счетной комиссией в соответствии со списком депутатов Совета народных депутатов по предъявлении ими удостоверения депутата Совета народных депутатов. При получении бюллетеня депутат Совета народных депутатов расписывается против своей фамилии в указанном списке.

3. Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный Счетной комиссией.

4. Счетная комиссия обязана создать условия депутатам Совета народных депутатов для тайной подачи голосов.

5. Недействительными при подсчете голосов депутатов Совета народных депутатов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов Совета народных депутатов. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

6. О результатах тайного голосования Счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. Доклад Счетной комиссии о результатах тайного голосования Совет народных депутатов принимает к сведению.

7. На основании принятого Советом народных депутатов к сведению доклада Счетной комиссии о результатах тайного голосования председательствующий на заседании Совета народных депутатов объявляет, какое решение принято ("за", положительное, или "против", отрицательное), а при выборах называет избранные кандидатуры. Результаты тайного голосования с использованием бюллетеней для тайного голосования оформляются решением Совета народных депутатов.

Статья 38. Порядок проведения поименного голосования

1. Поименное голосование проводится по решению Совета народных депутатов, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета народных депутатов и осуществляется путем опроса депутатов.

2. Для проведения поименного голосования и определения его результатов Совет народных депутатов избирает Счетную комиссию либо поручает проведение поименного голосования и определения его результатов ранее избранной на данном заседании Совета народных депутатов счетной комиссии.

3. Результаты поименного голосования помещаются в стенографическом отчете заседания Совета народных депутатов и могут быть опубликованы в средствах массовой информации.

Статья 39. Преимущества в выборе способа голосования

В случае если на заседании Совета народных депутатов приняты как решение о проведении поименного, так и решение о проведении тайного голосования, проводится тайное голосование. 

Глава 8. Процедура подготовки и принятия правовых актов

Статья 40. Муниципальные нормативные правовые акты Совета народных депутатов

1. Совет народных депутатов по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами и законами Воронежской области, Уставом Русановского сельского поселения, принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Русановского сельского поселения, решение об удалении главы Русановского сельского поселения в отставку, а также решения по вопросам организации деятельности Совета народных депутатов и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Воронежской области, Уставом Русановского сельского поселения.

2. Решения Совета народных депутатов, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Русановского сельского поселения, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Совета народных депутатов, если иное не установлено федеральным законодательством и настоящим Регламентом.

Статья 41.Субъекты правотворческой инициативы

Право внесения проектов нормативных правовых актов в Совет народных депутатов принадлежит только субъектам правотворческой инициативы в Совете, определенным соответствующей статьей Устава.

Статья 42. Проведение предварительной юридической экспертизы правовых актов

1. Предварительная юридическая экспертиза проектов правовых актов, а также антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов осуществляются администрацией Русановского сельского поселения в течение 5 рабочих дней со дня поступления проекта. Порядок проведения антикоррупционной экспертизы определяется постановлением администрации Русановского сельского поселения.

2. В случае выявления в ходе предварительной юридической экспертизы администрацией Русановского сельского поселения недостатков юридико-технического характера субъект правотворческой инициативы, внесший проект правового акта, может внести в проект правового акта необходимые исправления без возвращения проекта правового акта Советом народных депутатов.

Статья 43. Решения, принимаемые Советом народных депутатов по результатам проведения юридической экспертизы

После проведения предварительной юридической экспертизы администрация Русановского сельского поселения направляет проект правового акта Совету народных депутатов с заключением о его соответствии (не соответствии) действующему законодательству. В случае если в ходе проведения предварительной юридической экспертизы будет выявлено противоречие проекта правового акта Конституции Российской Федерации, федеральному и законодательству Воронежской области, либо в нем будут выявлены коррупциогенные факторы, Совет народных депутатов вправе:

1)
возвратить проект правового акта субъекту правотворческой инициативы с приложением заключения администрации Русановского сельского поселения;

2)
принять решение о создании рабочей группы с целью доработки проекта правового акта с учетом замечаний администрации Русановского сельского  поселения;

3)
предложить субъекту правотворческой инициативы в сроки, установленные Советом народных депутатов, устранить выявленное противоречие. 

Статья 44. Порядок направления проекта правового акта, подготовленного к рассмотрению на заседании Совета народных депутатов, депутатам Совета народных депутатов 

1. Текст проекта правового акта, подготовленный к рассмотрению на заседании Совета народных депутатов, согласованный с заинтересованными органами и должностными лицами, а также материалы к нему направляются Советом народных депутатов депутатам Совета народных депутатов и другим заинтересованным субъектам правотворческой инициативы.

2. Дополнительно к материалам, внесенным субъектом правотворческой инициативы и предусмотренным настоящим Регламентом, ответственная комиссия представляет свое заключение с мотивированным обоснованием необходимости принятия, отклонения либо переноса данного проекта правового акта.

3. Проект правового акта направляется депутатам Совета народных депутатов не позднее, чем за 5 рабочих дней до внесения его на рассмотрение Совета народных депутатов.

Статья 45. Порядок обсуждения проекта правового акта на заседании Совета народных депутатов

1. При рассмотрении Советом народных депутатов проекта правового акта обсуждается его концепция, дается оценка соответствия основных положений проекта правового акта Конституции Российской Федерации, федеральному и областному законодательству, его актуальности и практической значимости. 

2. Обсуждение начинается с доклада субъекта правотворческой инициативы, внесшего проект правового акта, или его представителя и содоклада представителя ответственной комиссии Совета народных депутатов.

3. В случае, если проект правового акта не может быть рассмотрен Советом народных депутатов по причине отсутствия на заседании Совета народных депутатов субъекта правотворческой инициативы, внесшего проект правового акта, или его представителя, рассмотрение проекта правового акта переносится на другое заседание Совета народных депутатов.

В случае, если при повторном рассмотрении проекта правового акта на заседании Совета народных депутатов вновь отсутствует субъект правотворческой инициативы, внесший проект правового акта, или его представитель, по предложению представителя ответственной комиссии Совета народных депутатов проект правового акта рассматривается Советом народных депутатов без участия указанного субъекта правотворческой инициативы или его представителя. Обсуждение проекта правового акта в таком случае начинается с доклада представителя ответственной комиссии Совета народных депутатов.

4. В случае если при обсуждении проекта правового акта на заседании Совета народных депутатов возникли вопросы, требующие представления дополнительных материалов, документов и т.д., а также по предложению постоянной комиссии, ответственной по проекту правового акта, рассмотрение проекта правового акта переносится на другое заседание Совета народных депутатов по решению Совета народных депутатов, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета народных депутатов.

Статья 46. Решения, принимаемые Советом народных депутатов по результатам обсуждения проекта правового акта

1. После окончания обсуждения проекта правового акта на голосование ставится предложение о принятии проекта правового акта. Результат голосования оформляется решением Совета народных депутатов.

Если по итогам голосования предложение о принятии проекта правового акта не набрало необходимого числа голосов, то он считается отклоненным без дополнительного голосования. Данные итоги голосования оформляются соответствующим решением Совета народных депутатов без дополнительного голосования.

Отклоненный проект правового акта дальнейшему рассмотрению не подлежит и возвращается субъекту правотворческой инициативы.

2. Решения Совета народных депутатов подписывает председатель Совета народных депутатов.

3. Нормативный правовой акт, принятый Советом народных депутатов, направляется главе Русановского сельского поселения для подписания и обнародования в течение 10 дней.

Статья 47. Обнародование муниципальных правовых актов

1. Решения Совета народных депутатов, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, Решения Совета народных депутатов, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает Русановское сельское поселение, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального опубликования.

2. Порядок обнародования решений Совета народных депутатов, в том числе соглашений, заключаемых между органами местного самоуправления, устанавливается Уставом Русановского сельского поселения и должен обеспечивать возможность ознакомления с ними граждан, за исключением решений  или их отдельных положений, содержащих сведения, распространение которых ограничено федеральным законом.

3. Решения Совета народных депутатов вступают в силу в порядке, установленном Уставом Русановского сельского поселения, за исключением  решений Совета народных депутатов о налогах и сборах, которые вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

Статья 48. Отмена, внесение изменений, приостановление действия правового акта

1. Отмена, внесение изменений, приостановление действия правового акта осуществляется принятием правового акта той же формы – решением Совета народных депутатов.

2. Изменения в ранее принятое решение Совета народных депутатов вносятся в том же порядке, в каком принималось решение.

Глава 9. Процедура повторного рассмотрения Советом народных депутатов правовых актов, отклоненных главой Русановского сельского поселения.

Статья 49. Порядок рассмотрения нормативного правового акта, отклоненного главой Русановского сельского поселения, в Совете народных депутатов

1. В случае, если глава Русановского сельского поселения   отклоняет нормативный правовой акт, принятый Советом народных депутатов, он должен возвратить данныйнормативный правовой акт в течение 10 дней в Совет народных депутатов с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений.

2. Нормативный правовой акт, отклоненный  главой Русановского сельского поселения, передается Советом народных депутатов на заключение в ответственную комиссию Совета народных депутатов, которая рассматривает в течение 10 дней мотивы решения главы Русановского сельского  поселения об отклонении нормативного правового акта, принятого Советом народных депутатов.

3. По итогам рассмотрения ответственная комиссия Совета народных депутатов вносит в Совет народных депутатов проект решения Совета народных депутатов, в котором может рекомендовать Совету народных депутатов один из следующих вариантов решения:

1)
принять нормативный правовой акт или его отдельные статьи в редакции, предложенной главой Русановского сельского  поселения;

2)
одобрить нормативный правовой акт в ранее принятой редакции.

4. Совет народных депутатов по получении заключения ответственной комиссии Совета народных депутатов включает во внеочередном порядке вопрос о повторном рассмотрении отклоненного нормативного правового акта в повестку дня очередного заседания Совета народных депутатов.

5. О дате и времени повторного рассмотрения нормативного правового акта, отклоненного главой Русановского сельского  поселения не позднее, чем за 5 календарных дней до его рассмотрения на заседании Совета народных депутатов сообщается главе Русановского сельского  поселения.

Статья 50. Порядок обсуждения нормативного правового акта, отклоненного главой Русановского сельского  поселения

1. Повторное обсуждение отклоненного главой Русановского сельского  поселения нормативного правового акта на заседании Совета народных депутатов начинается с выступления главы Русановского сельского  поселения или его представителя. Затем заслушивается заключение ответственной комиссии Совета народных депутатов.

2. По решению Совета народных депутатов может быть продолжено обсуждение причин отклонения данного нормативного правового акта главой Русановского сельского  поселения. При обсуждении выступают представители комиссий Совета народных депутатов, депутатских объединений, а также отдельные депутаты Совета народных депутатов. По окончании обсуждения заключительное слово предоставляется главе Русановского сельского  поселения или его представителю.

Статья 51. Основания создания, порядок формирования и деятельности согласительной комиссии

1. В случае, если не будет принято ни одно из указанных в статье 50 настоящего Регламента решений, может быть создана согласительная комиссия.

2. В случае принятия решения о создании согласительной комиссии нормативный правовой акт передается комиссии для выработки согласованной редакции.

Согласительная комиссия рассматривает каждое возражение главы Русановского сельского  поселения в отдельности. 

Согласительная комиссия вправе принимать решение об изменении редакции отдельных статей нормативного правового акта, в отношении которых не имелось возражений главы Русановского сельского  поселения, если такое изменение обусловлено новой редакцией статей нормативного правового акта, выработанной на основе предложений главы Русановского сельского  поселения, поддержанных согласительной комиссией.

3. Решение согласительной комиссии считается принятым, если по каждому предложению главы Русановского сельского  поселения стороны пришли к единому мнению. По окончании работы согласительная комиссия представляет на повторное рассмотрение Совета народных депутатов нормативный правовой акт в согласованной редакции с протоколом и сравнительной таблицей. Протокол и сравнительная таблица подписываются сопредседателями согласительной комиссии от Совета народных депутатов и администрации Русановского сельского  поселения.

Статья 52. Порядок голосования по результатам рассмотрения нормативного правового акта, отклоненного главой Русановского сельского  поселения

1. На голосование первым ставится предложение главы Русановского сельского  поселения. Решение в данном случае принимается в том же порядке, в котором был принят данный нормативный правовой акт.

2. Если решение, указанное в части 1 настоящей статьи, не принято, то на голосование ставится вопрос о повторном принятии нормативного правового акта в редакции, ранее принятой Советом народных депутатов. Данное решение считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от установленного числа депутатов Совета народных депутатов. В этом случае нормативный правовой акт, принятый Советом народных депутатов, подлежит подписанию главой Русановского сельского  поселения течение 7 (семи) дней и обнародованию.

Глава 10. Осуществление Советом народных депутатов контрольных функций

Статья 53. Контрольные функции Совета народных депутатов 

Совет народных депутатов непосредственно либо через создаваемые им органы в пределах своей компетенции осуществляет контроль:

-
за исполнением решений Совета народных депутатов;

-
за исполнением должностными лицами Русановского сельского   поселения полномочий по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения (вопросов местного значения).

Статья 54. Контроль за исполнением решений Совета народных депутатов 

1. Совет народных депутатов осуществляет контроль за исполнением решений в следующих формах:

-
заслушивание информаций о ходе исполнения решения Совета народных депутатов (по мере необходимости);

-
отчет ответственных исполнителей об исполнении решения Совета народных депутатов (по истечении срока его действия);

-
направление депутатских запросов и обращений;

-
в иных формах, определенных Советом народных депутатов.

2. Совет народных депутатов может поставить решение на особый контроль, о чем делается соответствующая запись в протоколе заседания Совета народных депутатов.

3. После заслушивания сообщения об исполнении своего решения Совет народных депутатов вправе:

-
снять решение с контроля как выполненное;

-
снять с контроля отдельные пункты решения как выполненные;

-
продлить контрольные полномочия;

-
отменить решение;

-
изменить решение или дополнить его;

-
принять дополнительное решение.

Статья 55. Контроль за деятельностью администрации

Контроль за деятельностью администрации Русановского сельского   поселения, ее должностных лиц осуществляется в форме:

-
запросов (по мере необходимости);

-
заслушивания информации о работе администрации Русановского сельского  поселения;

-
отчетов администрации Русановского сельского   поселения о своей работе по отдельным направлениям деятельности.

Статья 56. Взаимодействие Совета народных депутатов и администрации

1. Совет народных депутатов и администрация Русановского сельского   поселения взаимодействуют, исходя из интересов жителей Русановского сельского   поселения, единства целей и задач по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения

2. Депутаты Совета народных депутатов вправе участвовать в совещаниях и других мероприятиях, проводимых администрацией Русановского сельского   поселения и ее органами.

3. По вопросам депутатской деятельности депутаты Совета народных депутатов пользуется правом на прием в первоочередном порядке главой Русановского сельского   поселения, должностными лицами администрации Русановского сельского   поселения, руководителями муниципальных предприятий и учреждений Русановского сельского   поселения.

4. Споры между Советом народных депутатов и администрацией Русановского сельского   поселения, возникшие по вопросам осуществления их полномочий, принятым правовым актам и иным вопросам, решаются путем создания на паритетных началах согласительных комиссий на срок не более 2 месяцев.

В случае если согласие в решении возникших проблем и противоречий по истечении 2 месяцев не достигнуто, рассмотрение спора может быть передано в судебные органы.

5. Совет народных депутатов и администрация Русановского сельского   поселения осуществляет информационное взаимодействие.

Координацию взаимодействия между Советом народных депутатов и администрацией Русановского сельского   поселения осуществляет председатель Совета народных депутатов.

Глава 11. Избрание на должность главы 

Русановского сельского   поселения

Статья 57. Порядок представления и обсуждения кандидатов (участников конкурса) и формирования списка кандидатур на должность главы Русановского сельского   поселения

1.Совету народных депутатов для проведения голосования по избранию главы Русановского сельского   поселения из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса, представляется не менее двух зарегистрированных конкурсной комиссией кандидатов.

2. Материалы конкурсной комиссии (итоговый протокол, решение конкурсной комиссии о результатах конкурса) направляются в Совет народных депутатов в течение 2 дней после проведения конкурса.

3. Заседание Совета народных депутатов по рассмотрению представленных конкурсной комиссией материалов проводится не позднее 10-ти дней со дня их поступления в Совет народных депутатов.

4. Председатель конкурсной комиссии либо по его поручению иной представитель конкурсной комиссии на заседании Совета народных депутатов представляет анкетные данные участников конкурса, официально докладывает депутатам о его результатах и вносит предложение по включению кандидатур победителей в список кандидатов для избрания на должность главы Русановского сельского   поселения. 

5. Кандидаты на выборную муниципальную должность главы Русановского сельского   поселения выступают на заседании Совета народных депутатов с программами предстоящей деятельности и отвечают на вопросы депутатов Совета народных депутатов.

6. Депутаты Совета народных депутатов имеют право высказывать мнение по каждой предложенной кандидатуре и представленной программе. Обсуждение прекращается по решению Совета народных депутатов. 

Статья 58. Избрание на должность главы Русановского сельского   поселения

1. Для избрания на должность главы Русановского сельского   поселения Советом народных депутатов проводится открытое голосование по предложенным кандидатурам. 

2. По итогам открытого голосования отбор кандидатуры производится путем подсчета голосов депутатов, поданных «за». При этом голосование "против" и "воздержался" не проводится. Каждый из депутатов вправе голосовать "за" за одного из кандидатов или не голосовать по всем предлагаемым вариантам кандидатур.

3. По итогам открытого голосования избранным главой Русановского сельского   поселения считается кандидат, за которого проголосовало большинство голосов от установленного числа депутатов Совета народных депутатов.

4. В случае если по итогам проведения всех процедур проведения открытого голосования, предусмотренных настоящей статьей, ни один из кандидатов не набрал большинство голосов от установленного числа депутатов Совета народных депутатов, Совет народных депутатов принимает решение об объявлении повторного конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского   поселения  в порядке, предусмотренном Положением о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского   поселения, и избрание главы в установленном настоящим Регламентом порядке.

5. Решение Совета народных депутатов об избрании главы Русановского сельского   поселения подлежит официальному опубликованию в «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и на официальном сайте администрации Русановского сельского поселения.

6. Все документы по проведению конкурса формируются в дело и хранятся в Совете народных депутатов, а по истечении установленного срока хранения передаются в архив.

Глава 12. Заключительные положения

Статья 59. Порядок принятия и изменения Регламента

1. Регламент Совета народных депутатов Русановского сельского   поселения и изменения в него принимаются большинством голосов от числа избранных депутатов Совета народных депутатов и оформляются решением Совета народных депутатов.

2. Регламент, а также решения Совета народных депутатов о внесении изменений в него вступают в силу со дня их принятия, если Совет народных депутатов не примет иное решение.

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  24 сентября  2025  года                                                                                №2

с.Русаново

Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского  сельского поселения Терновского муниципального района  Воронежской области

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", законами Воронежской области от 23.12.2008 N 139-ОЗ "О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления муниципальных образований Воронежской области", от 10.06.2025 N 83-ОЗ "О некоторых вопросах местного самоуправления в Воронежской области  и признании утратившими силу отдельных законодательных актов Воронежской области" и Уставом Русановского  сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области решил:

1. Утвердить Положение о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского  сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области согласно приложению.

          2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте администрации Русановского сельского поселения.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава Русановского  сельского поселения 

Терновского муниципального района 

Воронежской области
И.Н.Козловкин

Приложение 

к решению Совета народных депутатов 

Русановского сельского поселения 

Терновского муниципального района 

Воронежской области

от  24 сентября 2025 года №2

Положение о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее – Порядок) регулирует процедуру и условия проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее - Конкурс), а также определяет процедуру формирования и полномочия комиссии по проведению конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее - конкурсная комиссия).

1.2. Целью проведения Конкурса является отбор на альтернативной основе кандидатов, представляемых конкурсной комиссией Совету народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее - Совет народных депутатов Русановского сельского поселения) для избрания главой Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области (далее - глава Русановского сельского поселения).

1.3. Основными принципами Конкурса являются создание равных условий для всех граждан, отвечающих требованиям, предъявляемым к участникам конкурса, и представивших документы для участия в Конкурсе, объективность оценки и единство требований ко всем гражданам, принимающим участие в Конкурсе.

1.4. При проведении Конкурса гражданам гарантируется равенство прав в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным и областным законодательством, Уставом Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области.

2. Условия Конкурса

2.1. Право на участие в Конкурсе имеют граждане Российской Федерации, достигшие возраста 21 год и соответствующие требованиям, установленным федеральным и областным законодательством, Уставом Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области и настоящим Порядком.

Кандидатом на должность главы Русановского сельского поселения может быть зарегистрирован гражданин, который на день проведения конкурса не имеет в соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» ограничений пассивного избирательного права для избрания выборным должностным лицом местного самоуправления.

2.2. Предпочтительным требованием к уровню профессионального образования кандидатов является наличие высшего образования и стаж управленческой деятельности не менее 5 лет.

Соответствие кандидата указанным требованиям устанавливается конкурсной комиссией при проведении Конкурса.

2.3. Для участия в Конкурсе кандидат должен представить в конкурсную комиссию документы в соответствии с п. 5.1 настоящего Порядка.

2.4. Кандидат не допускается к участию в Конкурсе в случае:

1) предоставления неполных и (или) недостоверных сведений, предусмотренных пунктом 5.1 настоящего Порядка;

2) признания его судом недееспособным или содержания в местах лишения свободы по приговору суда;

3) наличия гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства. Указанные граждане допускаются к участию в конкурсе, если международным договором Российской Федерации предусмотрено их право быть избранными в органы местного самоуправления;

4) осуждения к лишению свободы за совершение тяжких и (или) особо тяжких преступлений и имеющий на день проведения конкурса неснятую и непогашенную судимость за указанные преступления;

5) осуждения к лишению свободы за совершение тяжких преступлений, судимость которых снята или погашена, - до истечения десяти лет со дня снятия или погашения судимости;

6) осуждения к лишению свободы за совершение особо тяжких преступлений, судимость которых снята или погашена, - до истечения пятнадцати лет со дня снятия или погашения судимости;

7) осуждения за совершение преступлений экстремистской направленности, предусмотренных Уголовным кодексом Российской Федерации, и имеющие на день проведения конкурса неснятую и непогашенную судимость за указанные преступления, если на таких лиц не распространяется действие подпунктов 5 и 6 настоящего пункта;

8) наложения административного наказания за совершение административных правонарушений, предусмотренных ст. 20.3 и 20.29 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, если конкурс проводится до окончания срока, в течение которого лицо считается подвергнутым административному наказанию;

9) в случае наличия вступившего в силу решения суда об установлении факта нарушения ограничений, предусмотренных пунктом 1 статьи 56 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», либо совершения действий, предусмотренных подпунктом «ж» пункта 7 статьи 76 указанного Федерального закона, если указанные нарушения либо действия совершены до дня проведения конкурса в течение установленного законом срока полномочий главы Русановского сельского поселения;

10) осуждения к лишению свободы за совершение преступлений, предусмотренных статьей 106, частью второй статьи 107, частью третьей статьи 110.1, частью второй статьи 112, частью второй статьи 119, частью первой статьи 126, частью второй статьи 127, частью первой статьи 127.2, частью второй статьи 133, частью первой статьи 134, статьей 136, частями второй и третьей статьи 141, частью первой статьи 142, статьей142.1, частями первой и третьей статьи 142.2, частью первой статьи 150, частью второй статьи 158, частями второй и пятой статьи 159, частью второй статьи 159.1, частью второй статьи 159.2, частью второй статьи 159.3, частью второй статьи 159.5, частью второй статьи 159.6, частью второй статьи 160, частью первой статьи 161, частью второй статьи 167, частью третьей статьи 174, частью третьей статьи174.1, частью второй статьи 189, частью первой статьи 200.2, частью второй статьи 200.3, частью первой статьи 205.2, частью второй статьи 207.2, статьей 212.1, частью первой статьи 228.4, частью первой статьи 230, частью первой статьи 232, частью первой статьи 239, частью второй статьи 243.4, частью второй статьи 244, частью первой.1 статьи 258.1, частями первой и второй статьи 273, частью первойстатьи 274.1, частью второй статьи 280, частью второй статьи 280.1, частью первой статьи 282, частью третьей статьи 296, частью третьей статьи 309, частями первой и второй статьи 313, частью первой статьи 318, частью второй статьи 354, частью второй статьи 354.1 Уголовного кодекса Российской Федерации, и имеющие на день проведения конкурса неснятую и непогашенную судимость за указанные преступления, а также осужденные к лишению свободы за совершение указанных преступлений, судимость которых снята или погашена, - до истечения пяти лет со дня снятия или погашения судимости;

11) в случае наличия вступившего в силу решения суда о лишении их права занимать муниципальные должности в течение определенного срока, если конкурс состоится до истечения указанного срока;

12) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с главой сельского поселения или с муниципальным служащим, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредственной подчиненностью или подконтрольностью одного из них другому.

13) наличия статуса иностранного агента.

Если срок действия ограничений пассивного избирательного права, предусмотренных подпунктами 5-7, 10 настоящего пункта, истекает до дня проведения конкурса, гражданин, пассивное избирательное право которого было ограничено, вправе в установленном порядке принять участие в конкурсе.

Если деяние, за совершение которого был осужден гражданин, в соответствии с новым уголовным законом не признается тяжким или особо тяжким преступлением, действие ограничений пассивного избирательного права, предусмотренных подпунктами 4-6 настоящего пункта, прекращается со дня вступления в силу этого уголовного закона.

Если тяжкое преступление, за совершение которого был осужден гражданин, в соответствии с новым уголовным законом признается особо тяжким преступлением или если особо тяжкое преступление, за совершение которого был осужден гражданин, в соответствии с новым уголовным законом признается тяжким преступлением, ограничения пассивного избирательного права, предусмотренные подпунктами 5 и 6 настоящего пункта, действуют до истечения десяти лет со дня снятия или погашения судимости.

Гражданин Российской Федерации, замещавший должность главы муниципального образования и ушедший с указанной должности в отставку по собственному желанию, в том числе в связи с избранием его депутатом либо на иную выборную должность, замещение которой несовместимо со статусом главы муниципального образования, либо отрешенный от должности главы муниципального образования высшим должностным лицом субъекта Российской Федерации (руководителем высшего исполнительного органа государственной власти субъектаРоссийской Федерации), не может быть выдвинут кандидатом на выборах, назначенных в связи с указанными обстоятельствами.

3. Порядок объявления Конкурса

3.1. Решение о проведении Конкурса принимается Советом народных депутатов Русановского сельского поселения в следующих случаях:

1) истечение срока полномочий главы Русановского сельского поселения;

2) досрочное прекращение полномочий главы Русановского сельского поселения;

3) принятие конкурсной комиссией решения о признании конкурса несостоявшимся;

4) непринятие Советом народных депутатов Русановского сельского поселения решения об избрании главы Русановского сельского поселения из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией.

3.2. Решение о проведении конкурса принимается Советом народных депутатов Русановского сельского поселения в следующие сроки:

1) в случае, указанном в подпункте 1 пункта 3.1 настоящего Порядка, - не позднее чем за 60 календарных дней до дня истечения срока, на который был избран глава Русановского сельского поселения;

2) в случае, указанном в подпункте 2 пункта 3.1 настоящего Порядка, - принимается с учетом сроков, установленных частями 19 и 20 статьи 21 Федерального закона от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;

3) в случаях, указанных в подпунктах 3 и 4 пункта 3.1 настоящего Порядка, - не позднее 35 календарных дней со дня наступления соответствующих обстоятельств. При этом принимается решение о проведении повторного конкурса в соответствии с настоящим Порядком.

3.3. Решение о проведении конкурса должно содержать:

1) наименование должности, на которую осуществляется отбор кандидатов;

2) сведения о дате, времени и месте проведения конкурса;

3) сведения о датах начала и окончания, времени и месте приема документов от кандидатов;

4) перечень документов, подлежащих представлению в конкурсную комиссию для проведения конкурса (далее – конкурсная комиссия);

5) вид конкурсного испытания.

3.4. Решение об объявлении конкурса подлежит официальному обнародованию и размещению на официальном сайте Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области в сети https://rusanovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru/
 не позднее чем за 50 календарных дней до дня проведения конкурса.

4. Конкурсная комиссия

4.1. Совет народных депутатов Русановского сельского поселения принимает решение об объявлении Конкурса и формировании конкурсной комиссии, которая непосредственно осуществляет подготовку и проведение Конкурса.

4.2. Конкурсная комиссия состоит из 6 человек, из них:

- 3 человека (половина) назначаются Советом народных депутатов Русановского сельского поселения,

- 3 человека (половина) назначаются главой Терновского  муниципального района Воронежской области.

4.3. В состав конкурсной комиссии могут включаться депутаты Совета народных депутатов Русановского сельского поселения, представители органов местного самоуправления Терновского муниципального района Воронежской области, руководители предприятий и учреждений Терновского района, представители общественных организаций и политических партий.

К работе конкурсной комиссии могут привлекаться эксперты с правом совещательного голоса для оказания содействия в установлении объективной оценки профессиональной пригодности участников Конкурса.

Состав конкурсной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликта интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые конкурсной комиссией решения.

4.4. Членами конкурсной комиссии не могут быть:

1) лица, не имеющие гражданства Российской Федерации;

2) граждане Российской Федерации, признанные недееспособными или ограничено дееспособными решением суда, вступившим в законную силу;

3) лица, находящиеся в близком родстве или свойстве (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с кандидатами;

4) лица, которые находятся в непосредственном подчинении у кандидатов (под непосредственным подчинением в настоящем Порядке понимаются служебные отношения между руководителем и подчиненным, при которых руководитель обладает в отношении подчиненного властно-распорядительными полномочиями, то есть имеет право приема на работу или увольнение подчиненного или в пределах должностных полномочий вправе отдавать ему приказы, распоряжения и указания, обязательные для исполнения, поощрять и применять дисциплинарные взыскания);

5) лица, в отношении которых вступил в законную силу обвинительный приговор суда;

6) муниципальные служащие администрации Русановского сельского поселения;

7) кандидаты на должность главы сельского поселения.

4.5. Конкурсная комиссия формируется в составе председателя комиссии, заместителя председателя, секретаря, членов комиссии на срок проведения конкурса, для которого она была сформирована.

Председатель, заместитель председателя и секретарь конкурсной комиссии назначаются Советом народных депутатов Русановского сельского поселения при принятии решения об объявлении конкурса и формировании конкурсной комиссии.

4.6. Конкурсная комиссия:

1) осуществляет реализацию мероприятий, связанных с подготовкой и проведением Конкурса;

2) определяет конкурсные процедуры;

3) принимает решение и уведомляет кандидатов о допуске к участию в Конкурсе или об отказе в допуске к участию в Конкурсе;

4) оценивает кандидатов на основе конкурсных процедур;

5) обеспечивает соблюдение равных условий проведения Конкурса для каждого из кандидатов;

6) определяет результаты Конкурса;

7) представляет в Совет народных депутатов Русановского сельского поселения кандидатов для избрания на должность главы Русановского сельского поселения;

8) рассматривает заявления и вопросы, возникающие в процессе подготовки и проведения Конкурса;

9) осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Порядком.

4.7. Председатель конкурсной комиссии:

1) возглавляет конкурсную комиссию и руководит ее деятельностью;

2) планирует деятельность конкурсной комиссии, утверждает повестку дня ее заседаний и созывает ее заседания;

3) председательствует на заседаниях конкурсной комиссии;

4) организует рассмотрение вопросов повестки дня заседания конкурсной комиссии;

5) ставит на голосование предложения по рассматриваемым вопросам, организует голосование и подсчет голосов членов конкурсной комиссии, определяет результаты голосования;

6) подписывает запросы, обращения и другие документы, направляемые от имени конкурсной комиссии;

7) распределяет обязанности между членами конкурсной комиссии;

8) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Порядком.

4.8. Заместитель председателя конкурсной комиссии выполняет обязанности председателя конкурсной комиссии в случае его отсутствия, а также осуществляет по поручению председателя конкурсной комиссии иные полномочия.

4.9. Секретарь конкурсной комиссии:

1) осуществляет прием от кандидатов документов, указанных в п. 5.1 настоящего Порядка;

2) организует сбор и подготовку материалов для рассмотрения на заседаниях конкурсной комиссии;

3) уведомляет членов конкурсной комиссии и кандидатов о времени и месте проведения заседания конкурсной комиссии; по их просьбе знакомит с материалами, подготовленными к заседанию конкурсной комиссии;

4) ведет протоколы заседаний конкурсной комиссии;

5) оформляет запросы, обращения и другие документы, направляемые от имени конкурсной комиссии;

6) ведет делопроизводство конкурсной комиссии;

7) организует рассылку протоколов заседаний конкурсной комиссии и выписок из них, запросов, обращений и других документов, направляемых от имени конкурсной комиссии.

8) выполняет иные поручения председателя конкурсной комиссии.

4.10. Член конкурсной комиссии вправе:

1) знакомиться с документами, представленными кандидатами для участия в Конкурсе;

2) выступать на заседании конкурсной комиссии, вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции конкурсной комиссии, требовать проведения по данным вопросам голосования;

3) задавать кандидатам и другим участникам заседания вопросы в соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу;

4) знакомиться с документами, справочными и информационными материалами, связанными с проведением Конкурса;

5) осуществлять иные полномочия в соответствии с настоящим Порядком.

4.11. Организационной формой деятельности конкурсной комиссии являются заседания.

Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от установленного количества членов конкурсной комиссии (не менее 4 членов конкурсной комиссии).

4.12. Члены конкурсной комиссии участвуют в ее заседаниях лично и не вправе передавать свои полномочия другому лицу.

4.13. Решения конкурсной комиссии в ходе подготовки и проведения Конкурса принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от общего числа членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании. При равенстве голосов членов конкурсной комиссии решающим является голос председателя конкурсной комиссии.

4.14. Решения конкурсной комиссии оформляются соответствующей записью в протокол заседания, который составляется в одном экземпляре и подписываетсяпредседателем, заместителем председателя, секретарем и членами конкурсной комиссии, принявшими участие в ее заседании.

5. Порядок представления документов

5.1. В течение 45 календарных дней с даты официального опубликования решения Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района об объявлении Конкурса, гражданин, изъявивший желание принять участие в Конкурсе, представляет секретарю конкурсной комиссии следующие документы:

1) личное заявление об участии в Конкурсе по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку с указанием информации о наличии (отсутствии) обстоятельств, указанных в п. 2.4 настоящего Порядка;

2) согласие на обработку и распространение персональных данных по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

3)анкету, по форме согласно Приложению №3 к настоящему Порядку;

3) если кандидат менял фамилию, или имя, или отчество - копии соответствующих документов;

4) копию (все страницы) паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, удостоверяющего личность гражданина, выданного уполномоченным государственным органом;

5) копию трудовой книжки, заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иных документов, подтверждающих трудовую (служебную) деятельность гражданина;

6) копии документов об образовании и о квалификации;

7) 2 фотографии 4х6 без уголка;

8) копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации (при наличии);

9) копию документов воинского учета - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

10) копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

11) справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданную в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел;

12) документ с отметкой о вручении либо почтовое уведомление о предоставлении сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруг (супругов) и несовершеннолетних детей Губернатору Воронежской области в порядке, предусмотренном Законом Воронежской области от 02.06.2017 № 45-ОЗ «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение отдельных муниципальныхдолжностей и должностей муниципальной службы, и лицами, замещающими указанные должности в органах местного самоуправления муниципальных образований Воронежской области, сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»;

13) иные материалы и документы (или их копии), характеризующие его профессиональную подготовку, документы о присвоении ученой степени, ученого звания, о награждении наградами, присвоении почётных званий и иные документы, характеризующие его личность и профессиональные навыки (представляются по усмотрению гражданина).

5.2. Бланки заявления, формы справок могут быть получены гражданином, изъявившим желание принять участие в Конкурсе, у секретаря конкурсной комиссии.

5.3. Копии документов, указанных в подпунктах 3, 4, 6, 8-10 пункта 5.1 настоящего Порядка, принимаются только при предъявлении подлинников документов. Подлинники документов после сверки их с копиями возвращаются кандидату в день предоставления, а их копии заверяются секретарем конкурсной комиссии.

5.4. Представленные документы регистрируются в журнале регистрации документов, поступающих от граждан, изъявивших желание принять участие в Конкурсе (приложение 4 к настоящему Порядку).

5.5. Кандидату выдается расписка о приеме документов с указанием перечня документов и даты приема, о чем делается отметка в журнале регистрации.

5.6. Конкурсная комиссия вправе проверять достоверность сведений, представленных кандидатом, изъявившим желание участвовать в Конкурсе.

5.7. Прием документов осуществляется секретарем конкурсной комиссии по адресу, указанному в решении Совета народных депутатов Русановского сельского поселения об объявлении конкурса.

5.8. Представление гражданами документов для участия в Конкурсе по истечении срока их приема, указанного в объявлении о проведении Конкурса, и неполное представление документов является основанием для отказа гражданину в приеме документов для участия в Конкурсе и регистрации в качестве кандидата.

Отказ в приеме документов оформляется письменно в течение 2-х рабочих дней и выдается (направляется) гражданину способом, указанным в заявлении об участии в Конкурсе.

5.9. Секретарь конкурсной комиссии проводит проверку полноты документов, представленных кандидатами, и правильности их оформления.

5.10. В случае предоставления документов, указанных в п. 5.1 настоящего Порядка, менее чем от двух кандидатов, Совет народных депутатов Русановского сельского поселения по ходатайству конкурсной комиссии принимает решение о проведении повторного конкурса в порядке, установленном настоящим Порядком.

6. Порядок подготовки конкурса

6.1. Конкурсная комиссия в течение 7 дней, следующих за датой окончания срока приема документов, необходимых для участия в Конкурсе, осуществляет проверку содержащихся в них сведений. На заседании конкурсная комиссия принимает решение о регистрации гражданина кандидатом на должность главы Русановского сельского поселения либо мотивированное решение об отказе в регистрации.

6.2. В течение 2 дней с момента принятия решения конкурсной комиссией зарегистрированному кандидату секретарем Комиссии вручаются лично под роспись или направляются заказным письмом с уведомлением копия решения конкурсной комиссии о регистрации его кандидатом на должность главы Русановского сельского поселения, а также уведомление о времени проведения Конкурса и допуске к участию в Конкурсе по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку. При личном вручении на вторых экземплярах вручаемых документов ставиться отметка, которая содержит надпись «получено», фамилию и инициалы кандидата, его подпись и дату получения.

6.3. В случае установления в ходе проверки обстоятельств, препятствующих участию кандидата в Конкурсе, он информируется конкурсной комиссией в письменной форме об отказе в регистрации кандидатом на должность главы Русановского сельского поселения с указанием причин в течение 2 дней с момента принятия решения (приложение 6 к настоящему Порядку).

Уведомление об отказе в допуске к участию в конкурсе по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения вручается лично или направляется заказным письмом с уведомлением. При личном вручении на вторых экземплярах вручаемых документов ставиться отметка, которая содержит надпись «получено», фамилию, инициалы, подпись и дату получения.

7. Проведение Конкурса

7.1. Профессиональные качества кандидатов на должность главы Русановского сельского поселения оцениваются конкурсной комиссией на основании представленных ими документов и собеседования.

7.2. Собеседование с зарегистрированными кандидатами на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района проводится на итоговом заседании конкурсной комиссии.

Кандидаты участвуют в собеседовании по очередности, в алфавитном порядке.

7.3. На заседании председатель конкурсной комиссии представляет кандидата членам конкурсной комиссии и сообщает краткие данные о нем.

7.4. Собеседование с кандидатами проводится по вопросам:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;

- Устава Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области;

- текущего социально-экономического положения и перспектив развития Русановского сельского поселения.

При этом учитываются:

1) продолжительность деятельности кандидата в соответствующей профессиональной сфере, достигнутые им результаты в профессиональной деятельности;

2) представления кандидата об основных должностных обязанностях по должности главы Русановского сельского поселения;

3) уровень информированности кандидата о проблемах, существующих в сфере управления, к которой относится должность, на которую объявлен Конкурс;

4) наличие у кандидата способности четко, кратко и содержательно отвечать на поставленные вопросы, способности аргументировано отстаивать собственную точку зрения;

5) владение кандидатом навыками, повышающими общую эффективность профессиональной деятельности (умение работать с современными программными продуктами и информационными справочными системами);

6) наличие у кандидата стремления совершенствовать свои знания, умения и навыки, расширять кругозор;

7) наличие у кандидата организаторских способностей;

8) иные профессиональные и личностные качества кандидата.

7.5. Каждый член конкурсной комиссии оценивает каждого кандидата и выставляет оценку по пятибалльной системе.

Критериями оценки кандидата являются:

2 – «неудовлетворительно»;

3 – «удовлетворительно»;

4 – «хорошо»;

5 – «отлично»;

- оценка 2 «неудовлетворительно» ставится при неправильных ответах на задаваемые вопросы или полном их отсутствии;

- оценка 3 «удовлетворительно» ставится при поверхностных знаниях, нечетких ответах на задаваемые вопросы;

- оценка 4 «хорошо» предусматривает обладание кандидатом содержательной информацией об основных нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность главы Русановского сельского поселения, четкие ответы на задаваемые вопросы;

- оценка 5 «отлично» применительно к кандидату предполагает исчерпывающие знания законодательства и нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность главы Русановского сельского поселения, исчерпывающие ответы на задаваемые вопросы.

7.6. Оценки членов комиссии заносятся в итоговый протокол Конкурса (приложение 7 к настоящему Порядку).

7.7. Победителями Конкурса признаются два кандидата из числа лиц, набравших наибольшее количество баллов.

7.8. По итогам Конкурса конкурсной комиссией на рассмотрение Совета народных депутатов Русановского сельского поселения вносятся два кандидата, принявших участие в Конкурсе на должность главы Русановского сельского поселения.

7.9. Решение конкурсной комиссии о результатах Конкурса оглашается лицам, принимавшим участие в Конкурсе, в день проведения Конкурса после его окончания. Выписка из протокола конкурсной комиссии выдаётся лицам, участвующим в Конкурсе по их желанию.

Материалы конкурсной комиссии (итоговый протокол, решение конкурсной комиссии о результатах Конкурса) направляются в Совет народных депутатов Русановского сельского поселения в течение 2 дней после проведения Конкурса.

7.10. Конкурс признается несостоявшимся в случаях:

- отсутствия заявлений на участие в конкурсе или подачи всеми кандидатами заявлений о снятии своих кандидатур;

- признания всех кандидатов не соответствующими требованиям, предъявляемым к кандидатам на должность главы Русановского сельского поселения;

- подачи документов на участие в Конкурсе только одним кандидатом или регистрации одного кандидата на должность главы Русановского сельского поселения.

Неявка кандидата на заседание конкурсной комиссии является основанием для снятия его кандидатуры с участия в Конкурсе.

7.11. Результаты конкурса размещаются на официальном сайте Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области в сети Интернет https://rusanovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru//  

8. Заключительные положения

8.1. По вопросам, не урегулированным настоящим Порядком, конкурсная комиссия принимает решения самостоятельно в соответствии с действующим законодательством.

8.2. Расходы, связанные с организацией проведения Конкурса, производятся за счет средств бюджета Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области.

8.3. Расходы лиц, изъявивших принять участие в Конкурсе, связанные с участием в Конкурсе (подготовка документов для участия в конкурсе, проезд к месту проведения Конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, питание и другие расходы) производятся за счет их собственных средств.

8.4. Кандидат вправе обжаловать решение конкурсной комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.5. Все документы по проведению Конкурса формируются в дело и хранятся в Совете народных депутатов Русановского сельского поселения, а по истечении установленного срока хранения передаются в архив.
Приложение 1

 к Порядку проведения конкурса

 по отбору кандидатур на должность главы

Русановского сельского поселения 

Терновского муниципального района 

Воронежской области 

В конкурсную комиссию по проведению конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

______________________________

           ______________________________

 ______________________________

              (фамилия, имя, отчество)

Заявление

Прошу допустить меня к участию в конкурсе по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области.

О себе сообщаю следующие сведения:

дата рождения: ________________________________________________

место рождения: _________________________________________________________

________________________________________________________________________

(указывается место рождения согласно паспорту или документу, заменяющему паспорт гражданина Российской Федерации)

адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации, район, город, иной населенный пункт, улица, номер дома, корпуса и квартиры)

адрес фактического проживания:

__________________________________________________________________________________________________________________________________

данные основного документа, удостоверяющего личность: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вид документа, серия, номер, дата и место выдачи, выдавший орган)

ИНН: ________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика (при наличии))

гражданство: ____________________________________________________________________

основное место работы или службы, занимаемая должность:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае отсутствия основного места работы или службы – род занятий)

сведения об исполнении обязанностей депутата на непостоянной основе и наименование соответствующего представительного органа, депутатом которого является кандидат:_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________

сведения о судимости кандидата:

________________________________________________________________________

(в случае если у кандидата имелась или имеется судимость; если судимость снята или погашена также сведения о дате снятия или погашения судимости)

сведения о привлечении кандидата к административной ответственности за совершение административных правонарушений, предусмотренных статьями 20.3 и 20.29 КоАП РФ:_____________________________________________________________________

сведения о лишении права занимать государственные и (или) муниципальные должности:__________________________________________

сведения об отрешении от должности главы муниципального образования: _____________________________________________________________________________

принадлежность к политической партии либо иному общественному объединению, статус в данной политической партии, данном общественном объединении: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(кандидат вправе указать в заявлении свою принадлежность к политической партии либо не более чем к одному иному общественному объединению, зарегистрированному не позднее чем за один год до дня голосования в установленном законом порядке, и свой статус в этой политической партии, этом общественном объединении при условии представления вместе с заявлением документа, подтверждающего указанные сведения и подписанного уполномоченным лицом политической партии, иного общественного объединения либо уполномоченным лицом соответствующего структурного подразделения политической партии, иного общественного объединения).

Настоящим подтверждаю, что я являюсь гражданином Российской Федерации, дееспособен, на день проведения конкурса не имею в соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» ограничений пассивного избирательного права для избрания выборным должностным лицом местного самоуправления.

В случае избрания на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области обязуюсь прекратить деятельность, несовместимую со статусом главы сельского поселения.

Мною подтверждается, что:

- представленные документы соответствуют требованиям, предъявляемым положением о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области;

- сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и представленных документах, достоверны.

Уведомляю, что на момент предоставления документов в конкурсную комиссию: имею (не имею) счетов (вкладов), храню (не храню) наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владею (не владею) и (или) пользуюсь (не пользуюсь) иностранными финансовыми инструментами (нужное подчеркнуть).

Уведомления о принимаемых конкурсной комиссией решениях прошу (нужное подчеркнуть):

-  выдать нарочно мне либо моему уполномоченному представителю;

- направить посредством почтового отправления по следующему адресу: _____________________________________________________________________________ (указать почтовый адрес)

- направлять посредством электронной почты по адресу:

_______________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

- посредством СМС-сообщений по номеру телефона:

________________________________________________________________________

(указать номер телефона)

Приложение (перечень представленных документов):

1.__________________________, на ___________ листах;

2.__________________________, на____________ листах.

___________________________________________________________

(дата, подпись, расшифровка)

Приложение 2

 к Порядку проведения конкурса 

по отбору кандидатур на должность главы

Русановского сельского поселения

Терновского  муниципального района

 Воронежской области

В комиссию по проведению конкурса

по отбору кандидатур на должность

главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального

района Воронежской области

__________________________________________________________________

(адрес)

__________________________________________________________________

(ФИО лица, дающего согласие на обработку персональных данных)

__________________________________________________________________

(дата и место рождения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(данные основного документа, удостоверяющего личность: серия, номер, дата и место выдачи, выдавший орган)

________________________________________________________________________

(адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания)

_____________________________________

            (контактный телефон)

_____________________________________

(адрес электронной почты (при наличии))

_____________________________________

Согласие

на обработку и распространение персональных данных

Я, ____________________________________________________________

(ФИО полностью),

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных: фамилии, имени, отчества, даты, месяца, года рождения, места рождения, гражданства, образования, профессии (специальности), должности, места работы, номера страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, сведений, включенных в трудовую книжку, идентификационного номера налогоплательщика, сведений о воинском учете, почетного звания, государственных наград (с указанием работы и даты присуждения), ученой степени, ученого звания, служебного адреса и телефона, адреса места жительства и домашнего телефона, даты регистрации по месту жительства, мобильного телефона, адреса электронной почты, паспортных данных, номера страхового свидетельства, семейного положения, доходов, иных необходимых сведений.

Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях участия в Конкурсе по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области, а также на хранение моих персональных данных на электронных и бумажных носителях.

Согласие на обработку персональных данных дается в целях проверки сведений, представленных мной для участия в Конкурсе по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области.

Данным согласием я разрешаю сбор моих персональных данных, их хранение, систематизацию, обновление, использование (в том числе передачу третьим лицам для обмена информацией), а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законом Российской Федерации.

Я проинформирован(а), что обработка моих персональных данных будет осуществляться комиссией по проведению Конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действительно с даты его заполнения. Срок действия данного согласия не ограничен. Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению.

Подтверждаю, что настоящее согласие дано без принуждения, по собственной воле и в своих интересах.

_____________________________________(___________________________)

(подпись, ФИО)

«___»____________20__ г.

Я, _________________________________________________________________,

(ФИО полностью)

в соответствии со статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку в форме распространения моих персональных данных на информационных Интернет-ресурсах, а также в социальных сетях комиссией по проведению Конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области.

Категории и перечень моих персональных данных, на обработку в форме распространения которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество, должность, изображение лица (биометрические персональные данные).

Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч.9 ст.10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных») не устанавливаю.

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных, не устанавливаю.

Настоящее согласие действует со дня его подписания и до его отзыва в письменной форме.

Подтверждаю, что настоящее согласие дано без принуждения, по собственной воле и в своих интересах.

______________________________(_____________________________)

(подпись, ФИО)

«___»___________20___ г.

Приложение 3

 к Порядку проведения конкурса 

по отбору кандидатур на должность главы 

Русановского сельского поселения 

Терновского  муниципального района

Воронежской области

АНКЕТА

	
	Место 
для
фотографии
(4 см x 6 см)

	1. Фамилия
	
	
	

	Имя
	
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	
	

	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя, отчество, укажите прежние фамилию, имя, отчество, причину их изменения, вид документа, подтверждающего такое изменение, его серию и номер, наименование органа, выдавшего документ, дату его выдачи
	

	3. Число, месяц, год рождения. Указываются в соответствии с паспортом. Если информация в паспорте не совпадает 
с информацией в свидетельстве 
о рождении, дополнительно указывается информация в соответствии 
со свидетельством о рождении
	

	4. Место рождения (населенный пункт, субъект Российской Федерации, административно-территориальная единица иностранного государства, государство, государственно-территориальное образование, административно-территориальная единица бывшего СССР). Указывается в соответствии с паспортом. Если информация в паспорте не совпадает с информацией в свидетельстве 
о рождении, дополнительно указывается информация в соответствии 
со свидетельством о рождении
	

	5. Паспорт или документ, его 
заменяющий: вид документа, его серия 
и номер, наименование органа, выдавшего документ, дата его выдачи, код подразделения
	

	6. Гражданство (подданство). Если изменяли, укажите дату и причину изменения, прежнее гражданство (подданство), каким образом оформлен выход из гражданства другого государства (включая союзные республики бывшего СССР), дату и основания выхода (утраты). Если помимо гражданства Российской Федерации имеете гражданство (подданство) иностранного государства, укажите
	

	7. Имеете (имели) ли вид на жительство 
и (или) иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание на территории иностранного государства срок его действия), ходатайствовали ли о выезде (въезде) на постоянное место жительства в 
другое государство (дата подачи заявления, какое государство)
	

	8. Страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии)
	

	9. Полис обязательного медицинского страхования (при наличии)
	

	10. Идентификационный номер налогоплательщика (при наличии)
	

	11. Образование: уровень образования, 
вид документа об образовании и (или) 
о квалификации, его серия и номер, наименование организации, выдавшей документ, дата его выдачи, форма обучения, специальность (направление подготовки), квалификация
	

	12. Дополнительное профессиональное образование (при наличии) 
и профессиональное обучение (при прохождении): вид документа 
о квалификации, его серия и номер, наименование организации, выдавшей документ, дата его выдачи, квалификация
	

	13. Владение иностранными языками 
и языками народов Российской 
Федерации. В какой степени (читаете 
и переводите со словарем, читаете и 
можете объясняться, владеете свободно)
	

	14. Отношение к воинской обязанности, наличие удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную 
службу, или военного билета (временного удостоверения или справки, выданных взамен военного билета): вид документа, его серия и номер, наименование органа, выдавшего документ, дата его выдачи, наименование военного комиссариата, 
в котором состоите на воинском учете
	

	15. Паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации 
за пределами территории Российской Федерации (указываются реквизиты всех действующих паспортов, включая служебный, дипломатический) (при наличии): серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата его выдачи, срок действия паспорта
	


16. Имеете ли статус иностранного агента (дата решения о включении в реестр 
иностранных агентов)  

17. Имеется ли вступившее в законную силу решение суда о признании 
Вас недееспособным или ограниченно дееспособным (дата и номер решения суда)


18. Замещаете ли государственную должность Российской Федерации, 
государственную должность субъекта Российской Федерации, муниципальную 
должность, должность муниципальной службы (полное наименование должности)  

19. Входите ли в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных 
организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений (полное наименование органа, организации и Ваш статус)


20. Трудовая деятельность (включая учебу в образовательных организациях высшего образования и профессиональных образовательных организациях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и другое).

	Месяц и год
	Должность с указанием наименования организации, органа
	Адрес организации, органа

	приема
	увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


21. Семейное положение (если вступали в брак, укажите с кем (фамилия, имя, отчество (при наличии), дату заключения брака, наименование органа, выдавшего соответствующий документ, дату его выдачи, в случае расторжения брака – дату прекращения брака, наименование органа, выдавшего соответствующий документ, дату его выдачи)  

22. Члены семьи и близкие родственники: супруга (супруг), Ваши и Вашей супруги (супруга) отец, мать, дети, братья, сестры, усыновители, усыновленные дети, неполнородные братья и сестры.

Если члены семьи и близкие родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Дата 
и место рождения

(указываются 
в соответствии
с паспортом; 
если информация 
в паспорте 
не совпадает 
с информацией 
в свидетельстве 
о рождении, дополнительно указывается информация в соответствии 
со свидетельством 
о рождении)
	Граж​данство (подданство)
	Место работы, учебы (наимено​вание 
и адрес организации, органа), должность
	Место 
жительства

(адрес регистрации, фактического проживания; 
в случае смерти родственника указываются дата 
его смерти и место захоронения)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


23. Привлекались ли к уголовной ответственности (указываются в том числе сведения 
о снятой или погашенной судимости)

	Пункт, часть, статья Уголовного кодекса Российской 
Федерации

(иного закона)
	Дата 
назначения наказания
	Вид, срок и (или) размер наказания

	
	
	

	
	
	


24. Государственные награды, иные награды и знаки отличия  

25. Место жительства (адрес регистрации, фактического проживания)  

26. Контактные номера телефонов, адреса электронной почты (при наличии)  

27. Дополнительные сведения: наличие ученой степени (серия и номер диплома, наименование органа или организации, выдавших его, дата и место выдачи), ученого звания (серия и номер аттестата, наименование органа или организации, выдавших его, дата и место выдачи), а также другая информация, которую желаете сообщить о себе


28. Ограничения, запреты и требования, связанные с замещением должности главы поселения, 
обязуюсь соблюдать.

Даю согласие на проведение в отношении меня проверочных мероприятий, обработку моих персональных данных (в том числе их автоматизированную 
обработку), а также на получение моих персональных данных у третьей стороны 
и передачу их третьей стороне в целях проведения проверочных мероприятий.

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	Подпись
	


	М.П.
	Фотография и сведения, изложенные в анкете, соответствуют представленным документам.




	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, инициалы имени и отчества (при наличии), фамилия работника (сотрудника) кадровой службы (кадрового подразделения)


Приложение 4

 к Порядку проведения конкурса 

по отбору кандидатур на должность главы 

Русановского сельского поселения 

Терновского  муниципального района

Воронежской области

Журнал

регистрации документов, поступающих от граждан,

изъявивших желание принять участие в Конкурсе

Журнал регистрации документов, поступающих от граждан, изъявивших желание принять участие в Конкурсе 

	N п.п. 
	Дата приема документов 
	Ф.И.О. гражданина, изъявившего желание принять участие в конкурсе
	Перечень документов, предоставленных в комиссию 
	Роспись в получении документов 
	Роспись о сдаче документов 

	  
	  
	  
	  
	  
	  


  
 Приложение 5

 к Порядку проведения конкурса

 по отбору кандидатур на должность главы

Русановского сельского поселения 

Терновского  муниципального района 

Воронежской области

Уведомление

о допуске к участию в конкурсе по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

Уважаемый (ая)_________________________________________________________!

Рассмотрев документы, представленные Вами для участия в конкурсе по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области, сообщаем, что Вы допущены к участию в конкурсе.

Конкурс состоится в _____ «___» _________ 20___г. по адресу:____________________

______________________________________________________________________

Председатель конкурсной комиссии__________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 6

к Порядку проведения конкурса

 по отбору кандидатур на должность главы

Русановского сельского поселения

Терновского муниципального района 

Воронежской области

Уведомление

об отказе в допуске к участию в конкурсе

по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

Уважаемый (ая)__________________________________________________________!

Рассмотрев документы, представленные Вами для участия в конкурсе по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области, сообщаем, что Вам отказано в допуске к участию в конкурсе в связи с

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается одно из оснований)

Председатель конкурсной комиссии__________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 7

к Порядку проведения конкурса

 по отбору кандидатур на должность главы

Русановского сельского поселения 

Терновского муниципального района

 Воронежской области

Комиссия

по проведению конкурса по отбору кандидатур на должность главы Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

Итоговый протокол по результатам голосования членов конкурсной комиссии 

от "____"_________20____ г. N ______ 

	1
	Число членов комиссии, принявших участие в голосовании 
	  

	2
	Число зарегистрированных кандидатов на должность главы Русановского  сельского поселения Терновского муниципального района 
	  

	3
	Число зарегистрированных кандидатов, снявших свои кандидатуры 
	  

	N п. п.
	Фамилии, имена, отчества зарегистрированных кандидатов 
	Количество баллов, набранных каждым зарегистрированным кандидатом  

	1
	  
	  

	2
	  
	  

	3
	  
	  

	4
	  
	  

	5
	  
	  


Председатель комиссии ________________Ф.И.О.

Заместитель председателя _____________   Ф.И.О.

Секретарь комиссии __________________  Ф.И.О.

Члены комиссии      ___________________ Ф.И.О.




_________________  Ф.И.О.




_________________  Ф.И.О.

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  24  сентября  2025  года                                                                                      №3

с.Русаново

О создании  постоянной комиссии Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района по развитию местного самоуправления и  депутатской этике
         В соответствии с п.11 ст. 26 Устава Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области ,

 ст. 9 Регламента Совета народных депутатов Русановского сельского  поселения Терновского  муниципального района Воронежской области, 

Совет народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

                                                    р е ш и л :

         1. Создать  постоянную  комиссию Совета народных депутатов 

Русановского сельского поселения Терновского муниципального района 

по развитию местного самоуправления и депутатской этике.

        2. Утвердить следующий персональный состав постоянной комиссии 

по  развитию местного самоуправления и депутатской этике:

             -  Рожнов Александр Иванович , председатель комиссии

             -  Ненашева Валентина Владимировна , секретарь комиссии

             -  Жданкина Ирина Евгеньевна , член комиссии

             -  Иконникова Людмила Евгеньевна , член комиссии    

3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте администрации Русановского сельского поселения.

       4. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Русановского  сельского поселения   
                                            И.Н.Козловкин
СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  24  сентября  2025  года                                                         №4

с.Русаново

О создании постоянной комиссии Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района по бюджету, налогам, управлению 

муниципальной собственностью

             В соответствии с п.11 ст. 26 Устава Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области ,

 ст. 9 Регламента Совета народных депутатов Русановского сельского  поселения Терновского  муниципального района Воронежской области, 

Совет народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

                                                    р е ш и л :

        1. Создать постоянную  комиссию Совета народных депутатов 

Русановского сельского поселения Терновского муниципального района 

по бюджету, налогам, управлению  муниципальной собственностью.

        2. Утвердить  следующий персональный состав постоянной комиссии 

по бюджету, налогам, управлению  муниципальной собственностью :
              -  Мордасова Лариса Васильевна, председатель комиссии

              -  Насонова Лариса Николаевна,  секретарь комиссии

              -  Новокрещенов Михаил Иванович, член комиссии.    

3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте администрации Русановского сельского поселения.

       4. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Русановского  

сельского поселения 
И.Н.Козловкин

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  24  сентября  2025  года                                                         №5

с.Русаново

О создании постоянной комиссии  Совета народных депутатов Русановского сельского 

поселения Терновского муниципального района  по благоустройству и озеленению территории сельского поселения, градостроительной деятельности и земельным отношениям
         В соответствии с п.11 ст. 26 Устава Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области ,

 ст. 9 Регламента Совета народных депутатов Русановского сельского  поселения Терновского  муниципального района Воронежской области, 

Совет народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

                                                    р е ш и л :

        1. Создать постоянную  комиссию Совета народных депутатов 

Русановского сельского поселения Терновского муниципального района 

по благоустройству и озеленению территории сельского поселения, градостроительной деятельности и земельным отношениям.
        2 .Избрать следующий персональный состав постоянной комиссии 

по благоустройству и озеленению территории сельского поселения, градостроительной деятельности и земельным отношениям:

              -  Мерзликин Вячеслав Владимирович, председатель комиссии

              -  Тепикина Вера Юрьевна, секретарь комиссии

              -  Насонова Ольга Васильевна, член комиссии

              - Лукин Александр Сергеевич, член комиссии    

3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте администрации Русановского сельского поселения.

       4. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Русановского  

сельского поселения                                                                           И.Н.Козловкин

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

 от 24 сентября  2025  года                                                                      №6

с.Русаново

О делегировании депутатов  Совета народных депутатов  Русановского  сельского поселения в состав Совета народных депутатов Терновского  муниципального района Воронежской области


В соответствии со ст. 24 Устава Русановского сельского поселения Терновского муниципального района, в целях формирования Совета народных депутатов Терновского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Русановского сельского поселения

                                                                    РЕШИЛ:

1. Делегировать в состав Совета народных депутатов Терновского муниципального района Воронежской области  депутатов  Русановского  сельского поселения Терновского муниципального района : 

              -  Рожнова Александра Ивановича

              -  Тепикину Веру Юрьевну

2. Направить настоящее решение в Совет  народных депутатов Терновского муниципального района Воронежской области  в трехдневный срок со дня его подписания.

         3. Считать утратившим силу решение  от 10 октября 2022 года №25                     « О делегировании депутата  Совета народных депутатов  Русановского  сельского поселения  в состав Совета народных депутатов Терновского 

 муниципального района Воронежской области 8-го созыва».

           4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании  «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и на сайте администрации Русановского сельского поселения в сети «Интернет».

5.  Данное решение вступает в законную силу с даты опубликования.

6.  Контроль за  исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Русановского  

сельского поселения                                                         И.Н.Козловкин

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  24  сентября  2025  года                                                                            №7

с.Русаново

Об отмене решения Совета народных депутатов Русановского сельского поселения 

от 18.08.2025 г №28

             В соответствии с Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» , Законом Воронежской области от 03.06.2013 №87-ОЗ  «Об отдельных мерах по защите прав ребенка на территории Воронежской области»,  на основании экспертного заключения  правового управления Правительства  Воронежской области , Совет народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области

                                                    р е ш и л :

        1.  Отменить решение  от 18.08.2025  №28 «Об утверждении перечня мест, запрещенных для посещения детьми, а также перечня мест, запрещенных для посещения детьми в ночное время без сопровождения родителей (лиц, их заменяющих) или лиц, осуществляющих мероприятия с участием детей, на территории Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области».
2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте администрации Русановского сельского поселения.

       4. Настоящее решение вступает в силу с даты его официального опубликования.

        5. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Русановского  

сельского поселения 
И.Н.Козловкин
СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 24 сентября  2025  года                                                №7а

             с.Русаново                          

О регистрации фракции  «Единая  Россия»  в Совете народных депутатов  Русановского  сельского поселения  Терновского муниципального района  Воронежской области

     
В соответствии с главой 3 Регламента Совета народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области, утвержденного решением Совета народных депутатов Русановского сельского поселения от  24.09.2025 года №1,  Совет народных депутатов  Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области       

                                                        РЕШИЛ:

1. Зарегистрировать фракцию «Единая Россия» в Совете народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области согласно  Приложению № 1.

2. Считать утратившим силу решение Совета народных депутатов Русановского сельского поселения  от 30.11.2020 года  №19 «О регистрации фракции «Единая Россия  в Совете народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области». 

    3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте администрации Русановского сельского поселения.

           4.   Настоящее решение вступает в силу с даты его опубликования.

Глава Русановского  

сельского поселения 
И.Н.Козловкин

   Приложение № 1 

ПОЛОЖЕНИЕ
о депутатской фракции «Единая Россия» в Совете народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области 
1. Общие положения

1.1. Депутатская фракция «Единая Россия» в Совете народных депутатов Русановского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области  (далее фракция) является объединением депутатов Совета поселения, сформированным на основе членов и сторонников партии «Единая Россия».

1.2. Фракция осуществляет свою деятельность на основании Устава муниципального образования, Регламента работы Совета поселения, а также настоящего Положения.

1.3. Основной целью депутатской фракции Партии «Единая Россия» является совместная деятельность объединившихся в ней депутатов, выработка и выражение солидарной позиции по вопросам, рассматривания в Совете поселения.

1.4. Решение о приеме во фракцию принимается Собранием группы и по представлению Руководителя фракции.

2. Руководящие органы фракции.

2.1. Руководящим органом фракции является Собрание ее членов.

2.2. Собрание фракции полномочно, если в нем участвуют на менее половины членов ее фракции.

2.3. Собрание фракции:

2.3.1. определяет стратегию и тактику фракции, утверждает Положение о фракции план ее деятельности, вносит в нее изменения и дополнения;

2.3.2. принимает решения о вступлении во фракцию новых членов, а также о выходе из фракции;

2.3.3. выдвигает кандидатуры из числа членов фракции на различные посты в Совете поселения;

2.3.4. решает иные вопросы деятельности фракции.

3. Собрание фракции принимает решения большинством голосов от общего числа членов фракции, присутствующих на Собрании, есть иное не предусмотренное настоящим Положением.

3.1. Руководитель фракции:

3.1.1. Руководитель (заместитель руководителя) Депутатской фракции избирается на общем собрании фракции тайным голосованием;

3.2. Руководитель фракции:

3.2.1. организует и руководит работой фракции, ведет Собрания фракции;

3.2.2. осуществляет взаимодействия между фракцией и местными, региональными отделениями партии «Единая Россия»;

3.2.3. представляет фракцию во взаимоотношениях с руководящими органами Терновского района, представителями других фракций и групп  района.

3.3. Руководитель фракции может иметь заместителей, количественный состав и группы которых определяются Советом фракции.

3.4. В своей деятельности Руководитель фракции подотчетен собранию фракции, отчитывается перед ним один раз в год.

3.5. В случае отсутствия Руководителя фракции его полномочия осуществляет один из членов фракции по поручению Руководителя.

4. Деятельность фракции на заседаниях в Совете поселения .

4.1. При наличии решения Собрания фракции на заседаниях Совета  поселения члены фракции обеспечивают проведение согласованной позиции во время обсуждения голосования по вопросам обсуждения на заседании Совета поселения.

4.2. При наличии решения Собрания фракции, для выступления по вопросам обсуждаемым Советом поселения, Собрание фракции или Руководитель фракции назначают одного или нескольких членов фракции.

Член фракции, назначаемый для выступления на заседании Совета депутатов муниципального образования от имени фракции, обязан руководствоваться решением фракции и отстаивать согласованную позицию.

4.3. При выборах председателей постоянных комиссий члены фракции голосуют за кандидатуры, одобренные Собранием фракции.

4.4. При наличии решения Собрания фракции на заседаниях постоянных комиссий, члены фракции проводят согласованную позицию.

5. Права и обязанности членов фракции.

5.1. Члены фракции имеют право:

5.1.1. принимать участие в обсуждении всех вопросов, касающихся деятельности фракции, высказывать по ним свое мнение;

5.1.2. вносить проект заявлений, постановлений, законов и иных документов на рассмотрение фракции;

5.1.3. выступать от имени фракции только по поручению ее Собрания или руководителя фракции;

5.1.4. участвовать в политических и общественных мероприятиях, проводимых фракцией или при ее содействии;

5.1.5. предлагать кандидатуры, включая свою кандидатуру, в руководящие и иные органы Совета поселения.

5.2. Члены фракции обязаны:

5.2.1. соблюдать требования настоящего Положения;

5.2.2. выполнять решения Собрания фракции и ее руководителя;

5.2.3. отражать позицию и голосовать в соответствии с решениями Собрания фракции, Решения Собрания обязательны для каждого члена фракции;

5.2.4. информировать фракцию о своей работе в комиссиях, иных органах Совета поселения.

5.3. В случае особого мнения по обсуждаемым вопросам, член фракции обязан заявить о нем и просить согласия Собрания фракции на голосование, отличное от принятого решения фракции.

5.4. По принципиальным вопросам Собрание фракции может принимать решение о  проведении обязательного солидарного голосования.

5.5. Решение о солидарном голосовании принимается на Собрании фракции большинством голосов от присутствующих членов фракцию. После решения о солидарном голосовании все члены фракции голосуют в соответствии с ее решением вне зависимости от имеющегося особого мнения депутата.

5.6. Основаниями для рассмотрения вопроса об исключении депутата из фракции является:

5.6.1. нарушение настоящего Положения;

5.6.2. троекратное голосование депутата, противоречащее решению Собрания фракции о солидарном голосовании;

5.6.3. личное заявление депутата.

5.7. Решение об исключении из фракции выносится на обсуждение Собрания фракции по инициативе Руководителя фракции и принимается большинством голосов от присутствующих членов фракции.                        










































































































� п. 8 настоящего Регламента  предусматривает работу СНД без образования юридического лица.





